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PROCEDURA
POSTEPOWANIA Z WADIUM WNOSZONYM W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

I. Uczestnicy procesu.

1. Wykonawca, dostawca wptacajgcy wadium.
2. Referat Finansowy

3. Komisja przetargowa

4. Stanowisko merytoryczne

Il. Podstawy prawne.

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdéwien Publicznych (Dz. U. z 9 lutego 2004 r. nr 19
poz.177).

lll. Dokumenty zwigzane
Formularz przyjmowania wadium
IV. Opis procesu

1. Wadium ustala sie dla zamowien publicznych udzielanych w trybach: przetargu
nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogtoszeniem, negocjacji bez
ogtoszenia, aukcji elektronicznej
2. Ustalenie kwoty wadium — pracownik merytorycznie prowadzacy sprawe na podstawie
oszacowanej wartosci zamowienia zgodnie z art. 32, 33, 34 ustawy Prawo zamdéwien
publicznych proponuje warto$¢ wadium, kwota wadium zostaje zatwierdzona w specyfikacji
istotnych warunkow.
3. Pracownik merytoryczny wstepnie wypetnia Formularz Przyjmowania Wadium wpisujgc:
nazwe przetargu (czesci zamoéwienia), termin sktadania ofert i wniesienia wadium, okres
zwigzania ofertg, date wypetnienia oraz podpisujgc sie pod nim. Formularz ten przekazuje
nastepnie do Referatu Finansowego
4. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
1) pienigdzu;
2) poreczeniach bankowych;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty o ktérych mowa w art. 6 ust. 3 pkt 4 lit. B ustawy
o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.
5. Wadium w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta. Wadium w
innych formach (pkt od 2 do 5) wnosi sie w kasie Urzedu Miasta.
6. Termin wniesienia wadium uptywa z terminem sktadana ofert.
7. Referat Finansowy wypetnia Formularz Przyjmowania Wadium informacjami zwigzanymi z
wpfatami wadium, przekazuje go komisji przetargowej bezposrednio po uptywie terminu na
whiesienie wadium.
8. Zwrot wadium
1) niezwtocznie po
e uplywie terminu zwigzania oferta,
e zawarciu umowy w sprawie zamaowienia publicznego i wniesieniu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy (odpowiedni zapis musi znalez¢ sie w umowie),
e uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, a protesty zostaty
ostatecznie rozstrzygniete lub uptynat termin do ich wnoszenia;
2) niezwiocznie na wniosek wykonawcy:
o ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,
o ktéry zostat wykluczony z postepowania,
e ktorego oferta zostata odrzucona.
9. Pracownik merytoryczny, po zaistnieniu okolicznosci powodujgcych wyptate wadium
wymienionych w pkt 8, wpisuje w Formularzu Przyjmowania Wadium date rozpoczecia zwrotu
wadium i przekazuje Formularz do Referatu Finansowego. Referat Finansowy dokonuje zwrotu
wadium, uwzgledniajg uwagi zawarte w pkt 10 i 11 oraz odnotowuje te czynno$¢ w Formularzu.



10. Wadium wniesione w pienigdzu zwraca sie wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy

rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty

prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizje bankowa za przelew pieniedzy na rachunek

bankowy wskazany przez wykonawce.

11. Zatrzymanie wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie wykonawcy.

V. Czas trwania procedury
Od ogtoszenia przetargu do daty zwrotu wadium
VI. Najwazniejsze przepisy ustawowe

Art. 45 i 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 9 lutego
2004 r. nr 19 poz.177)

VII. Schemat graficzny, komentarze, uwagi



