PROCEDURA UZYCZENIA LOKALI UZYTKOWYCH WCHODZACYCH W SKLAD
KOMUNALNEGO ZASOBU LOKALOWEGO

I. Cel procedury

Wprowadzenie procedury ma na celu ustalenie prawidlowego sposobu zarzadzania lokalami
uzytkowymi.

I1. Uczestnicy procesu

R Wilasciciel procesu: inspektor ds. gospodarki lokalowej

R Burmistrz Miasta Czarnkow

R Zastepca Burmistrza Miasta Czarnkow

R Sekretarz Miasta CzarnkOw

R Kierownik Referatu Techniczno - Inwestycyjnego

1 Specjalista ds. technicznych miejskiego zasobu mieszkaniowego

1 Stanowisko ds. administracyjnych w Referacie Administracyjno — Gospodarczym
R Pracownik Biura Obstugi Klienta

R Radca prawny

Podstawa prawna:

R Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 roku (Dz.U. z 2001 r. Nr 142,
poz.1591z pdzniejszymi zmianami )

R Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 r. Nr 16 poz. 93z
pOZniejszymi zmianami),

R Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2002 r.Nr
101 poz. 926 z p6zniejszymi zmianami,

R Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomo$ciami (Dz.U. z 2004 r.
Nr 261, poz. 2603 z p6zniejszymi zmianami),

R Zarzadzenie Nr 81/2008 Burmistrza Miasta Czarnkoéw z dnia 29 lutego 2008 roku,w
sprawie ustalenia stawek czynszu za uzytkowanie nieruchomosci oddanych
w dzierzaw¢ lub w najem w drodze bezprzetargowej,

R Zarzadzenie Nr 108/2008 Burmistrza Miasta Czarnkoéw z dnia 05 wrze$nia 2008 roku,
w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie ustalenia stawek czynszu za uzytkowanie
nieruchomos$ci oddanych w dzierzawg lub w najem w drodze bezprzetargowej,

R Zarzadzenie Nr 132/2008 Burmistrza Miasta Czarnkéw z dnia 18 grudnia 2008 roku, w
sprawie zmiany Zarzadzenia w sprawie ustalenia stawek czynszu za uzytkowanie
nieruchomosci oddanych w dzierzawg lub w najem w drodze bezprzetargowe;,

IV. Opis procesu

Uzyczenie stanowi wyjatkowa form¢ zagospodarowania nieruchomos$ci nalezacych do
gminnego zasobu lokalowego i wymaga szczeg6lnego uzasadnienia spofecznego.
Uzyczenie lokalu lub pomieszczenia nastapi¢ moze w przypadkach:

Fo gdy o lokal ubiegajg si¢ stowarzyszenia prowadzace dzialalno$¢ niezarobkows,



R gdy o lokal ubiegajg sie osoby fizyczne, prawne prowadzace dziatalno$¢ charytatywna,
opiekuncza, kulturalng, lecznicza, o$wiatowa, naukowa, wychowawcza, sportows,
promocyjna, turystyczng na cele zwigzane z dziatalnoscig niezarobkowa,

Umowa dotyczaca uzyczenia lokalu uzytkowego moze zosta¢ przygotowana na podstawie:

R Uchwaty Rady Miasta Czarnkéw (dlugotrwate uzyczenie)
lub
R Zarzadzenia Burmistrza Miasta Czarnkow (krotkotrwate uzyczenie)

Uzyczenie lokalu moze nastagpi¢ na pisemny wniosek zainteresowanej osoby zlozony
w Biurze Obstugi Klienta,

Whiosek zadekretowany przez Burmistrza Miasta Czarnkéw lub osobe upowazniong przez
Burmistrza wplywa na stanowisko pracownika ds. gospodarki lokalowej, ktory
zobowigzany zostaje do:

R przedstawienia sprawy Burmistrzowi Miasta Czarnkéw w celu podjecia decyzji 0
uzyczeniu lokalu,

R przygotowania Zarzadzenia Burmistrza Miasta Czarnkéw lub projektu Uchwatly Rady
Miasta Czarnkow w sprawie uzyczenia lokalu,
lub

R przygotowania informacji o braku podstaw prawnych do przekazania lokalu w
uzyczenie,

R dokonania pomiarow lokalu oraz ustalenia jego wyposazenia,

R przygotowania wykazu lokali uzytkowych, ktore zostaly przeznaczone do oddania w
uzyczenie,

R przekazania wykazu do Wydzialu Organizacyjnego - Referatu Administracyjno -
Gospodarczego w celu podania do publicznej wiadomos$ci poprzez ogloszenie na
tablicy informacyjnej w Urzedzie Miasta Czarnkéw — odpowiedzialny stanowisko ds.
administracyjnych. Wykaz wywieszony zostaje na okres 21 dni liczonych od dnia
zarejestrowania.

R przygotowania do lokalnej prasy informacji o wywieszeniu na tablicy ogloszeh w
Urzedzie Miasta Czarnkow wykazu lokali uzytkowych przeznaczonych do oddania w
uzyczenie,

R przekazania wykazu w formie elektronicznej pracownikowi ds. promocji i rozwoju w
celu umieszczenia na stronie internetowej miasta Czarnkow,

Fo przygotowania umowy uzyczenia i przedlozenia jej Burmistrzowi Miasta Czarnkow
w celu akceptaciji,

R zawiadomienia najemcy o przygotowanej umowie i wyznaczenia terminu przekazania
lokalu protokotem zdawczo — odbiorczym.

PRZEKAZANIE LOKALU UZYTKOWEGO

Przekazanie lokalu uzytkowego odbywa si¢ po zawarciu umowy uzyczenia oraz po jej
rozwigzaniu.
Z czynnosci przekazania lokalu pracownik ds. gospodarki lokalowej spisuje protokét zdawczo
- odbiorczy.
Protokot zawiera¢ powinien dane:

R odbierajacego i przekazujgcego lokal,

Fo date przekazania, okre$la¢ potozenie (adres) przekazanego lokalu,



Fo stan techniczny lokalu,

R stan urzadzen znajdujacych sie w lokalu,

R numery i stany licznikow znajdujacych si¢ w lokalu

R dokumentacje zdjeciowg lokalu,

R wniesione uwagi przez przekazujacego i odbierajgcego lokal,
R podpisy stron na protokole.

W przekazaniu lokalu ze strony wynajmujacego uczestnicza zawsze dwie osoby:

pracownik ds. gospodarki lokalowej, lub specjalista ds. technicznych miejskiego zasobu
komunalnego, lub pracownik ds. gospodarki mieszkaniowej lub Kierownik Referatu
Techniczno-Inwestycyjnego.

ZMIANA UMOWY

Kazda zmiana umowy musi zosta¢ dokonana na piSmie w formie aneksu do umowy.
Pracownik ds. gospodarki lokalowej zobowigzany zostaje do:

- przygotowania aneksu do umowy,

- przedlozenia aneksu Burmistrzowi Miasta Czarnkéw w celu jego akceptacii,

- wezwania Biorgcego w uzyczenie do zapoznania si¢ z trescig aneksu i potwierdzenia
zgodnego oswiadczenia woli poprzez jego podpisanie.

ROZWIAZANIE UMOWY UZYCZENIA

Umowa uzyczenia moze zosta¢ rozwigzana przez strony w przypadkach okreslonych
W umowie.
Decyzje o wypowiedzeniu umowy przez uzyczajagcego podejmuje Burmistrz Miasta
Czarnkow.

R Zobowigzuje to pracownika ds. gospodarki lokalowej do przygotowania
wypowiedzenia oraz ustalenia terminu przekazania lokalu.

R W przypadku nie przekazania lokalu w wyznaczonym terminie pracownik ds.
gospodarki lokalowej przygotowuje informacje do osoby zajmujacej lokal o
naliczeniu odszkodowania za bezumowne korzystanie z lokalu.

Wysokos¢ odszkodowania ustala si¢ na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Miasta
Czarnkéw w sprawie ustalenia stawek czynszu za uzytkowanie nieruchomosci
oddanych w dzierzawg lub najem w drodze bezprzetargowe;j.

R Rownolegle pracownik ds. gospodarki lokalowej przygotowuje dokumenty radcy
prawnemu w celu skierowania na droge sadowa sprawy o oprdznienie lokalu oraz 0
zaplate.

EKSMISJA

Po otrzymaniu wyroku o eksmisji radca prawny zwraca si¢ do Biura Komorniczego w celu
przeprowadzenia postgpowania eksmisyjnego. Komornik w obecnosci pracownika urzedu,
policji, $lusarza oraz innych niezbednych osob, przeprowadza eksmisj¢ i sporzadza protokot
z wykonanych czynno$ci.

Pracownik ds. gospodarki lokalowej zabezpiecza lokal przed nielegalnym zajeciem i
zniszczeniem.



