Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia dla przetargu nieograniczonego o warto$ci rownej lub wigkszej niz tzw. kwota unijna tj. 221.000 euro
nr sprawy: OAG.271.1.2020

GMINA MIASTA CZARNKOW
PLAC WOLNOSCI 6
64 — 700 CZARNKOW
tel. (67) 255 28 01, fax (67) 255 10 48
NIP: 7632093092, REGON: 570791052
http://bip.czarnkow.pl
e-mail: um@czarnkow.pl

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(W SKROCIE: SIWZ)

dla zaméwienia o nazwie:

Sprzatanie i utrzymanie w cigglej czysto$ci pomieszczen
w budynku Urzedu Miasta w Czarnkowie w roku 2021

Zawartos¢ specyfikacji:

1. Postanowienia SIWZ Rozdziaty od I do XVIII

2. Zalacznik nr 1A,1B,1C,1D Oswiadczenia sktadane na
podstawie ustawy PZP

3. Zalacznik nr 2 Formularz oferty

4. Zalacznik nr 3 Wz6r umowy

5. Zalacznik nr 4 Warunki techniczne $wiadczenia
ustug

Zatwierdzona przez:

(podpis Kierowni&a amawiajgcego
lub osoby upowaznionej)
Czamkéw, dnia 16.12.2020 .



. Dane Zamawiajgcego

1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego

Gmina Miasta Czarnkow
Plac Wolnosci 6

64-700 Czarnkow

zwany dalej ,Zamawiajacym”

2. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zamédwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie kompleksowego utrzymania czystosci
pomieszczen w budynku Urzedu Miasta w Czarnkowie w roku 2021.

Szczegblowy zakres czynnosci dla Wykonawcy zostat okreslony w zataczniku nr 4 do SIWZ, oraz
stanowi integralng cze$§¢ umowy z Wykonawca. Szczegblowe postanowienia umowy zostaty
wprowadzone do projektu umowy, ktéry stanowi zatacznik nr 3 do SIWZ.

Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy PZP.. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy
o prace przez wykonawce 5 oséb wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zamdéwienia w zakresie
utrzymania czysto$ci pomieszczen w budynku Urzedu Miasta w Czarnkowie (szczegblowe zapisy w
zatgczniku nr 3 do SIWZ) .

Il. Tryb udzielania zamoéwienia

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10
ust. 1 w zwigzku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej
ustawg, o wartosci zamowienia nie przekraczajgcej kwoty okre$lonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ww. ustawy. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia w dalszej czesci
tekstu okre$lana bedzie skrotem ,SIWZ".

lll. Informacje ogélne oraz opis przedmiotu zamoéwienia wraz z oznaczeniem wynikajacym ze
wspdlnego stownika zaméwien CPV.

Kod (CPV) : 909 11 200 — 8 ustugi sprzatania budynkéw
909 11 300 — 9 uslugi czyszczenia okien

INFORMACJE OGOLNE.

1. Przedmiotem zaméwienia sg ustugi.

2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67
ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zamoéwienia podwykonawcom.
Zamawiajgcy nie stawia wymagan zwigzanych z realizacjg zamdwienia, o ktérych mowa
w art. 29 ust. 4 ustawy.

CoNOIO G

10. Zamawiajgcy przewiduje wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy i okreéla je,
stosownie do art.36 ust.2 pkt 8a ustawy — wymagania opisano w Rozdziale XVI.

11. Zamawiajgey nie przewiduje zwrotu kosztow udziatlu w postepowaniu.

12. Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowej czesci

zamowienia {j. $wiadczenia ustug w zakresie kompleksowego utrzymania czystosci pomieszczen
w budynku Urzedu Miasta w Czarnkowie.
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13. Zamawiajacy nie wymaga przedstawienia informaciji zawartych w ofercie w postaci
katalog6w elektronicznych lub dofgczenia katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji
o ktérej mowa w art. 10a ust. 2 ustawy.

14, Zamawiajacy stosuje tzw. procedurg odwrécong wynikajgcg z art. 24aa ustawy. Zamawiajacy
najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona
jako najkorzystniejsza, nie podiega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Iv. Termin wykonania zaméwienia.

Wymagany termin wykonania zaméwienia — od dnia 01.01.2021 r. do dnia 31.12.2021 .

V. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Na podstawie art. 22 ust. 1b pkt. 1) ustawy, o udzielenie niniejszego zaméwienia moga ubiegaé
si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunek udzialu w postepowaniu dotyczacy kompetencji lub
uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow.

Na potwierdzenie spetniania opisanego powyzej warunku Zamawiajacy bedzie zadat dokumentow
okreslonych w Roz. VI ust. 1 pkt. a) SIWZ.

2. Na podstawie art. 22 ust. 1b pkt. 2) ustawy, o udzielenie niniejszego zaméwienia mogg ubiegac sie
Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunek udzialu w postepowaniu dotyczacy sytuacii ekonomicznej lub
finansowej — Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagari

Na_potwierdzenie spelniania opisanego powyzei warunku Zamawiajacy bedzie zadat dokumentéw
okreslonych w Roz. VI ust. 1 pkt. b) SIWZ.

3. Na podstawie art. 22 ust. 1b pkt. 3) ustawy, o udzielenie niniejszego zaméwienia moga ubiegaé
sie¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy zdolnosci technicznej lub
zawodowej tj. w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert albo wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotoéw, na rzecz ktérych ustugi
zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sa
wykonywane nalezycie.

Na potwierdzenie spelniania_opisanego powvzej warunku Zamawiajacy bedzie zadat dokumentow
okreslonych w Roz. Vi ust. 1 pkt. ¢). d) SIWZ.

Va. Podstawy wykluczenia.

O udzielenie niniejszego zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
z postgpowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12 — 23 i art. 24 ust. 5 pkt. 1
ustawy.

Na wykazanie nie podlegania wykluczeniu Zamawiajacy bedzie zadat dokumentéw okreslonych w Roz.
Vi ust. 2 SIWZ.

VL Wykaz oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkéw udziatu
W postepowaniu, brak podstaw do wykluczenia oraz zawartoéé oferty.

Oswiadczenia tylko w oryginale, pozostate dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatdéw lub kopii.
Dokumenty ziozone w formie kopii musza zosta¢ poswiadczone za zgodnosé z oryginatem przez
Wykonawce, z tym jednak zastrzezeniem, ze dla petnomocnictw obowigzuje jedynie forma oryginatu albo
tez odpisu notarialnie po$wiadczonego za zgodno$¢ z oryginatem.

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, Zamawiajacy
wymaga przedstawienia nastepujacych o$wiadczer i dokumentow:

a) aktualnego na dzien skiadania ofert Oswiadczenia z art. 22 ust. 1 pkt 2)
ustawy — zgodnie z Zalgcznikiem nr 1A do SIWZ (sktadane razem z ofertg);
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2,

(Dokument skiadany na wezwanie Zamawiajacego — do zlozenia tego dokumentu zostanie
zobligowany Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona).

b) aktualnego na dzien skiadania ofert Os$wiadczenia z art. 22 ust. 1 pkt. 2)
ustawy — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1A do SIWZ (skladane razem z ofertg);

c) aktualnego na dzien skfadania ofert Os$wiadczenia z art. 22 ust. 1 pkt. 2) ustawy — zgodnie
z Zatgcznikiem nr 1A do SIWZ (skladane razem z oferta);

d) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skifadania ofert albo wnioskéw
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz zalgczeniem dowodéw okreslajgcych czy te ustugi zostaly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz kiérego ustugi byly wykonywane,
aw przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przy-
czyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow -
oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczeri okresowych [ub ciaglych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu . Zamawiajacy uzna spelnienie warunku jezeli z wykazy wynika¢ bedzie
wykonanie, minimum 3 ustug polegajacych na utrzymaniu czysto$ci w budynkach uzyteczno$ci
publicznej rozumianych przez Zamawiajgcego jako urzedy administracji samorzadowej lub
panstwowej, szpitale, szkoly i placowki o$wiatowe; na kwote nie mniejszg niz 150 000 z! brutto
kazda (Dokument skladany na wezwanie Zamawiajacego — do zlozenia tego dokumentu
zostanie zobligowany Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona).

W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia,
Zamawiajgcy wymaga nastepujgcych os$wiadczen lub dokumentdéw, ocena wykazania braku
podstaw wykluczenia zostanie dokonana w oparciu o:

a) aktualne na dzien skiadania ofert O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 5 pkt. 1 ustawy — zgodnie z Zatacznikiem nr 1 B do SIWZ

(sktadane razem z oferta);

b) Oswiadczenie o przynaleznosci lub nie przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej w
zwigzku z art. 24 ust. 1 pkt. 23) ustawy zgodnie z Zatgcznikiem nr 1C do SIWZ;

UWAGA: Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy, Wykonawca przekazuje Zamawiajagcemu powyzszy
dokument w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajagcego na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust.5 ustawy.

c) aktualny na dzien ztozenia odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1
ustawy (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce).

UWAGA: Ziozenie na wezwanie Zamawiajacego ww. dokument bedzie obligowalo wylacznie
Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona.

Ponadto do oferty nalezy zataczyé nastepujace dokumenty:

1.
2.

formularz ofertowy zgodny z Zatacznikiem nr 2 do SIWZ.

dokumenty potwierdzajgce uprawnienia oséb podpisujacych oferte Wykonawcy do dziatania w jego
imieniu (w tym takze petnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie wynikajg z dokumentéw
rejestrowych. Petnomocnictwo powinno zostaé zlozone albo w formie oryginatu albo w formie kopii
notarialnie poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem;
jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkéw, o ktorych mowa w Rozdziale IV SIWZ powoluje
sie na zasoby innych podmiotéw w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia
oraz spetnienia, w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu
— zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniach (Zatacznik nr 1A i 1B do SIWZ).
Korzystanie przez Wykonawce ze zdolnosci technicznych lub sytuacji ekonomicznej innych
podmiotéw.

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci,
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polega¢ na zdolno$ci opisanej w Rozdziale V ust. 1 SIWZ innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych.

2) Wykonawca, ktéry polega na zdolno§ciach lub sytuacji innych podmiotéw, przediozy
Zamawiajacemu dokumenty z ktérych wynikaé bedzie dysponowanie niezbednymi zasobami
tych podmiotéw, w szczegoinosci: przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia. Zakres pisemny
zobowiazania powinien zawiera¢ co najmniej informacje wynikajgce z §9 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zgdac
Zamawiajgcy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r., poz.
1126), dalej jako ,Rozporzgdzenie”, ktére okres$laja w szczegoinosci:

- zakres dostgpnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu;

- sposob wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamobwienia publicznego;

- zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

- czy podmiot, na zdolno$ciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunku

udziatu w postepowaniu dotyczacego doswiadczenia zrealizuje te ustugi, ktérych

wskazane  zdolnosci dotycza,

3) W odniesieniu do warunku dotyczacego doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegaé

na zdolnoéciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg dostawy, do realizacii ktérych te
zdolno$ci sa wymagane.

4) Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci, pozwalajg
na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz bada, czy
nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt.
13-22 i ust. 5 pkt. 1 ustawy.

S5) Wykonaweca, ktéry powoluje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spefniania, w zakresie, w jakim powoluje sie na ich
zasoby, warunku udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach
w o$wiadczeniach (Zatgcznik nr 1A i 1B do SIWZ). ‘

6) Zamawiajgcy zada wskazania przez wykonawce czesci zamowienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.
(Zatgeznik nr 1B do SIWZ).

7) Zamawiajagcy moze zadaé, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien dotyczacych
wszelkich przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw lub oswiadczen.

8) Art. 26 ust. 3 i 4 ustawy ma réwniez zastosowanie w odniesieniu do listy podmiotéw nalezagcej
do tej samej grupy kapitatowej lub do informacji o nalezeniu do niej (Zatacznik Nr 1C do SIWZ).

9) Na podstawie art. 26 ust. 2 ustawy, Zamawiajgcy przed udzieleniem zamowienia, moze
wezwac wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, do ziozenia w wyznaczonym,
nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ziozenia o$wiadczer lub dokumentéw
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

5. Wykonawcy zagraniczni:

5.1 Jezeli wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w § 5 w sprawie rodzajéow dokumentow, jakich moze

zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamodwienia;
1) pkt 1 - sktada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego
rejestru, inny réwnowazny dokument wydany przez wiasciwy organ sadowy lub administracyjny
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktérej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14
i 21 oraz ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy;

2) pkt 2-4 - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:
a) nie zalega z optacaniem podatkéw, oplat, skiadek na ubezpieczenie spoleczne lub

zdrowotne albo ze zawart porozumienie z wiasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci
wraz z ewentuainymi odsetkami lub grzywnami, w szczegoInosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wiasciwego organu,

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 i pkt 2 lit. b, powinny by¢ wystawione nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu. Dokument, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a, powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem tego terminu.
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52 Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktdrych mowa w ust.
1, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat
dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce za-
mieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

5.3 W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce, zamawiajgcy moze
zwroci¢ sie do wiasciwych organdw odpowiednio kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych
informacji dotyczgcych tego dokumentu.

54 Wykonawca majgcy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby
majgcej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktérej dotyczy dokument
wskazany w § 5 pkt 1 Rozporzadzenia, sklada dokument, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 pkt 1, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 oraz ust. 5 pkt 6 ustawy Pzp. Jezeli w kraju, w ktérym miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument miat dotyczy¢, nie wydaje sie takich dokumentéw, zastepuje
sie go dokumentem zawierajgcym oswiadczenie tej osoby ztozonym przed notariuszem lub przed
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wiasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby. '

5.5 W przypadku watpliwosci co do treSci dokumentu ziozonego przez wykonawce, zamawiajacy
moze zwrdcié sie do wilasciwych organéw kraju, w ktorym miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informaciji dotyczacych tego dokumentu.

6. Wykonawcy, ktérzy wspoélnie ubiegaja sie o udzielenie zaméwienia (np. konsorcjum).

1) ustanawiaja petnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do
Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

2) W przypadku wspdélnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow, os$wiadczenia
(Zat. nr 1 A, 1 B oraz 1 C do SIWZ) sklada kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie
o zaméwienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcdw wykazuje spelnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

3) Wykonawcy dziatajgcy wspoélnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$é za wykonanie umowy.
Jezeli oferta Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspoélnie zostanie wybrana, Zamawiajgcy bedzie
zada¢ przed zawarciem umowy W sprawie zamoéwienia publicznego, umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania os$wiadczern lub dokumentow, atakie wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania sie¢ z Wykonawcami.

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie. Zamawiajgcy dopuszcza ponadto forme
porozumiewania sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (tj. poczty elektronicznej —
p.sieminski@pct.powiat.pl), przy czym w ten sposob przestane oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje muszg zosta¢ potwierdzone pisemnie.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza wylgcznego przekazywania o$wiadczen lub dokumentdéw pocztg
elektroniczng bez skutecznego zachowania formy pisemnej. O$wiadczenia, dokumenty, oferty
w tym ich uzupetnienia, poprawienia, wyjasnienia — o ktérych mowa w art. 26 ust. 2 f i ust. 3
ustawy jednak — pod rygorem niewazno$ci — muszg zostaé zfozone w formie pisemnej.
Zamawiajacy informuje, ze wezwania i informacje o wynikach wysytane bedg tylko za pomoca
poczty elektronicznej. Dokumenty po stronie Zamawiajgcego podpisywane bedg elektronicznym
podpisem kwalifikowanym.

3. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

- w kwestiach merytorycznych dot. przetargu - Wiadystawa Jasifiska pok. 214

tel. (67) 2552806, e-mail: gospodarczy@czarnkow.pl
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- w kwestiach formalnych dot. przetargu — Jan Maksim pok. 215, tel. (67) 2552805,

e-mail: cag@czarnkow.p!

— od poniedziatku do piatku w godz.8.00 - 15.00.

1. Zapytania dotyczace SIWZ muszg byé kierowane zgodnie z formg przewidziang w ust. 1
z adnotacja: ,Zapytania — przetarg nieograniczony pn.: ,sprzatanie i utrzymanie w ciagtej
czystosci pomieszczer w budynku Urzedu Miasta w Czarnkowie w roku 2021”.

2. Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
Jest obowigzany niezwlocznie udzielié wyjasnien, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skladania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wpltyngt do Zamawiajacego nie pézniej niz do korica dnia, w ktérym uplywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uplywie terminu skiadania wniosku lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢
whniosek bez rozpoznania.

4. Przediuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skiadania wniosku
o wyjasnienie tresci SIWZ.

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajagcy zamie$ci na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy nie bedzie zwolywaé zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uplywem terminu skiadania ofert
zmodyfikowa¢ tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposéb zmiang tresci Zamawiajgcy zamiesci na
stronie internetowej Zamawiajgcego.

VIIL Informacje dotyczace wadium.

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.

IX. Termin zwiazania oferta.
W niniejszym postgpowaniu termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert.
X. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Kazdy Wykonawca moze ziozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedna oferte.

2. Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej w jezyku polskim, pismem
czytelnym, trwalym $rodkiem pisarskim.

3. Dokumenty skiadajace sie na oferte nalezy skiadaé w formie oryginatéw lub kopii poswiadczonej

Z8_zgodnos¢ z oryginatem”. Os$wiadczenia nalezy sklada¢ wyigcznie w formie oryginatu.
Zamawiajgcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy ziozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.
Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspéinie ubiegajgcy sie
0 udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktorego
kazdego z nich dotycza.

Niezaleznie od powyZszego zastrzezenia efhomochnictwo musi zostaé zlozone w formie
oryginatu lub po$wiadczonej notarialnie kopii.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ziozone wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.
4. Tresc oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.
5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oSwiadczen, dokumentéw, ofert lub ich
uzupetnien, poprawienia, wyjasnienia za pomoca poczty elektronicznej.
6. Oferta winna zawiera¢, co najmniej nastepujgce informacje:
a) dane o Wykonawcy (nazwe Wykonawcy, NIP, dokiadny adres, telefon, e-mail),
b) przedmiot oferty,
c) szczegdlowy wykaz zatgczonych dokumentéw.
7. Wykonawca w ramach oferty wypetnia formularz ofertowy wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr
2 do SIWZ.

str. 7



10.

1.
12.

13.
14.

15.

Poprawki w ofercie muszg byé naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (oséb)
podpisujgcej oferte. Brak podpisu skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty.

Karty oferty powinny by¢ spiete w sposéb gwarantujgcy jej trwalos¢. Zaleca sie ponumerowanie
zapisanych stron.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajgcy nie
przewiduje mozliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty przetargowej. Wykonawca powinien
zapoznat sie z catoscig SIWZ, ktorej integralng czes¢ stanowig zatgczniki.

Zamawiajgcy niezwiocznie zwraca oferte, ktora zostata zlozona po terminie.

Oferty winny by¢ zlozone w zamknietej kopercie, z opisem szczegdtowo wskazanym w Roz. X
ust. 2 niniejszej SIWZ oraz petng nazwa oraz dokladnym adresem Wykonawcy - zawierajgcej
wewnatrz catosciowa oferte Wykonawcy w niniejszym postepowaniu.

W sytuacji braku powyzszych informacji, Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajgce z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert w przypadku skladania ofert przed
wyznaczonym terminem sktadania.

Wszystkie zalgczniki stanowig integralng czesé niniejszej SIWZ.

Oferta, tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia muszg by¢
podpisane przez osobe albo osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, gdy osoba podpisujgca oferte w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana
do wiasciwego rejestru jako osoba upowazniona do reprezentacji, musi przedstawié
pethomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentowania podpisane
przez osobe albo osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Oferty nie odpowiadajgce zasadom okreSlonym w ustawie oraz nie spelniajagce wymagan
ustalonych w niniejszej SIWZ zostang odrzucone.

XI. Miejsce oraz termin skladania ofert i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozyé w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego — parter Biuro Obstugi Klienta

w terminie do dnia 28.12.2020 r. do godz. 10.00

2. Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastepujgcy sposéb:

Urzad Miasta w Czarnkowie
Pl. Wolnosci 6
64-700 Czarnkow

Przetarg nieograniczony na;

Nazwa (firma) wykonawcy
Adres wykonawcy

Sprzatanie i utrzymanie w cigglej czysto$ci pomieszczen w budynku
Urzedu Miasta w Czarnkowie w roku 2021

Nie otwieraé przed 28.12.2020 r. do godz. 10.15

3.

Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 28.12.2020 r. 0 godz. 10.15 w siedzibie Zamawiajgcego

— sala sesyjna. Otwarcie ofert jest jawne.

a)

b)

c)

Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. Zmiana
lub wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie odrebnego o$wiadczenia w tym zakresie
dostarczonego Zamawiajgcemu w odrebnej kopercie z adnotacjg ,zmiana” lub ,wycofanie” oferty.
W przypadku zmiany tresci oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawierajace zmieniong
tre§¢ w kopercie opisanej w sposdb przewidziany w pkt. 2 z dopiskiem ,ZMIANA”.

Jezeli Wykonawca zastrzega niejawnos¢ informacji stanowiacych tre$¢ oferty, na podstawie art. 8
ust. 3 ustawy zobowigzany jest poda¢ w ofercie odpowiednig informacje oraz wpiaé dokumenty,
ktérych tres¢ stanowi tajemnice przedsigbiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem
,NIEJAWNE”. Tajemnice przedsiebiorstwa stanowig wyigcznie informacje w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie moZe zasfrzec informagji,
o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
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Wykonawca, nie pézniej niz w terminie skiadania ofert zastrzegt ze nie mogs by¢ one
udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacije stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

XIl. Opis sposobu obliczenia ceny.

1.
2.
3.

4.

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ.
Opis sposobu obliczenia ceny okresla formularz oferty.
Ceng nalezy poda¢ w PLN (w ziotych polskich) do dwéch miejsc po przecinku (z doktadnosécig do

1 grosza). Zamawiajgcy nie dopuszcza podania w ofercie ceny w walucie obcej.

Wyceny oferty nalezy dokona¢ na podstawie informacii okreslonych w SIWZ.

Xlll. Opis pozostalych kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat nastepujgcymi kryteriami

i ich wagami:

1.

Cena (P) 60%. Pod tym pojeciem zamawiajacy rozumie ceng brutto za wykonanie catoéci
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami zawartymi w SIWZ

Sktadniki ceny (P) wyliczone bedg na podstawie ponizszego wzoru.
Pmin oferty

Pxy = * 100 pkt * Waga 60%
Poferly Xy

Skiadniki oceny wyliczone beda na podstawie powyzszego wzoru, gdzie:

- P xy - liczba uzyskanych punktéw dia kryterium ,,Cena (P)” ocenianej oferty;
- Pmin — stanowi cene oferty najtanszej

- Poterty xy — stanowi cene kolejnej oferty (oferty badanej)

- przez 100 pkt zamawiajgcy rozumie ilo$¢ punktéw jakg moze uzyskaé oferta
- waga 60% oznacza procentowy przelicznik dia kryterium.

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilos¢ punktéw natomiast pozostalym ofertom,
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilo§¢ punktow.

2. Termin platno$ci za prawidlowo wystawiony rachunek/fakture VAT (T) - 40%

Dla tego kryterium Zamawiajacy ustalit nastepujgca punktacie:

7 dni — 20 pkt
14 dni — 30 pkt
21 dni i wiecej — 40 pkt

W zakresie wiw kryteriéw oferta moze uzyskaé¢ maksymainie 100 punktéw.

Uzyskana punktacja w przedmiotowych kryteriach stanowié bedzie tgcznie sume punktacii,
liczonej wg. wzoru:
O (ocena) =P+T

Oferta, kidra przedstawi najkorzystniejszy bilans wg przyjetych kryteriéw, a tym samym otrzyma

najwiekszg liczbe punktéw w oparciu o okreslone kryteria, zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Pozostate oferty zostana sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

W sytuaciji, gdy nie bedzie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub

wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy

spo$rod tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaly ziozone oferty o takiej samej

cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ziozyli te oferty, do zlozenia w terminie

okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe,

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki polegajgce

na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow zamowienia, nhie powodujgce
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istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona (art. 87 ust.2 ustawy). Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli Wykonawca,
w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omylki o ktorej
mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta
odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie prawo zamowien publicznych
oraz SIWZ, a takze zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, w oparciu o wskazane 1 kryteria.

XIV. Formalnosci po wyborze oferty przed zawarciem umowy.

1. Zamawiajgcy po wyborze oferty niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcéw, ktorzy

zfozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, kitérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

b} Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,

c) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia  oferty,
a w przypadkach, o ktorych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku réwnowaznosci lub braku
spetniania wymagari dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

d) Wykonawcach, ktérzy ziozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, ale nie zostali zaproszeni do
kolejnego etapu negocjacji albo dialogu,

e) dopuszczeniu do dynamicznego systemu zakupoéw,

f) nieustanowieniu dynamicznego systemu zakupdéw,

g) uniewaznieniu postepowania

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajgcy informuje, iz umowa zostanie zawarta w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przestania przy uzyciu poczty elektronicznej zawiadomienia o wyborze oferty.

3. W przypadku wniesienia odwotania, umowa moze by¢ zawarta dopiero po ogtoszeniu wyroku lub
postanowienia konczgcego postepowanie odwotawcze.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybraé¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny, chyba, ze zajdg przestanki uniewaznienia postepowania.

5. Zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1 i 5-7 ustawy, na stronie
internetowej.

6. Dodatkowe informacje w sprawie zawieranej umowy:
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostata uznana
za najkorzystniejsza, o terminie podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego.

XV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga ZNWU

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.

Istotne dla stron postanowienia zostaty wprowadzone do projektu umowy, ktéry stanowi zatacznik nr 3 do
SIWZ.

1. Wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy okreslone stosownie do art.36 ust.2 pkt 8a
ustawy Pzp.:
1) Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub
podwykonawce 5 osob wykonujgce wskazane ponizej czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia —
sprzatanie i utrzymanie w ciaglej czystosci pomieszczen w budynku Urzedu Miasta
w Czarnkowie.
2) W przypadku zatrudniania na podstawie umowy o prace przy realizacji zamoéwienia nowej
osoby/nowych os6b wykonujacejlych czynnosci okreSlone w ppkt 1), zatrudnienie winno nastgpic
w terminie nie diuzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy na realizacje przedmiotu
zamoOwienia i trwac nieprzerwanie w catym okresie wykonywania ww, umowy. W przypadku
rozwigzania stosunku pracy przez osobe zatrudniong lub przez Wykonawce/podwykonawce przed
zakonczeniem tego okresu, Wykonawca/podwykonawca jest zobowigzany do zatrudnienia w ciggu 14
dni kalendarzowych (liczac od dnia rozwigzania stosunku pracy) na to miejsce innej osoby na
podstawie umowy o prace,
3) W ciagu 5 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy na realizacje przedmiotu zamowienia
(dotyczy oséb juz zatrudnionych na postawie umowy o prace przez Wykonawce/podwykonawce) lub
str. 10



wciggu 5 dni kalendarzowych od dnia zatrudnienia nowej osoby na podstawie umowy o prace
Wykonawca zobowigzany jest do przediozenia Zamawiajgcemu o$wiadczenia o zatrudnieniu na
podstawie umowy o prace os6b wykonujacych czynnosci wskazane w ppkt 1). Oswiadczenie powinno
zawieraC w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date zlozenia
oswiadczenia, informacje, ze wskazane w ust. 12 czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace wraz z podaniem liczby, imion i nazwisk tych os6b, rodzaju umowy o prace
i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do zlozenia oéwiadczenia w imieniu Wykonawcy lub
podwykonawcy, Zamawiajgcy ma prawo w kazdym okresie realizacji zaméwienia zwréci¢ sie do
Wykonawcy o przedstawienie dokumentacji zatrudniania wskazanej osoby (w szczegblnosci umowy
o prace, potwierdzong za zgodno$¢ kopie dowodu potwierdzajgcego zgloszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen. Wyszczegoinione dokumenty nalezy zanonimizowa¢ zgodnie z ustawg
o ochronie danych osobowych tj. dokumenty powinny mie¢ odpowiednio zakryte / wymazane dane,
ktore nie sg niezbedne do potwierdzenia formy zatrudnienia), natomiast Wykonawca ma obowigzek
przedstawic¢ jg Zamawiajgcemu w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania zawiadomienia.
4) W przypadku wykonywania czynnosci okreslonych w ppkt 1) przez osoby niezatrudnione na
podstawie umowy o prace, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 100,00 zt za kazdy dzien
pracy kazdej osoby niezatrudnionej na podstawie umowy o prace,

5) W przypadku nieprzediozenia Zamawiajgcemu oswiadczenia, o ktorym mowa w ppkt 3),
Wykonawca zaptaci karg umowng w wysokosci 100,00 zt, za kazdy dzien opéznienia, liczgc od dnia
nastgpnego po uptywie terminu, o ktérym mowa w ppkt 3).

XVII. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej.

1. Odwotanie przystuguje wylgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej] w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy (art. 180
ust. Tustawy).

2. Jezeli warto8¢ zamoéwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art.11 ust. 8, odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci (art. 180 ust. 2

ustawy):

1) wyboru trybu negocjacji bez ogioszenia, zaméwienia z wolnej reki lub zapytania
o cene;

2) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu,

3) wykiuczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia;

4) odrzucenia oferty odwolujgcego,

5) opisu przedmiotu zamoéwienia,

6) wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Odwolanie wnosi sig (art. 182 ust. 1 pkt. 1 i 2 ustawy):
w terminie 5 dni od dnia przestania informacji (za pomocy poczty elektronicznej)
0 czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia albo w terminie 10 dni
— jezeli zostaly przestane w inny sposéb.

4. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zaméwieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone
w trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zaméwienia, wnosi sie w terminie (art. 182 ust. 2 ustawy) 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub specyfikacii istotnych warunkéw zaméwienia
na stronie internetowe;.

5. W przypadku wniesienia odwolania wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu lub postanowien
SIWZ, Zamawiajgcy moze przedtuzyé termin sktadania ofert (art. 182 ust. 5 ustawy).

6. W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu skiadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbe orzeczenia (art. 182 ust. 6 ustawy).

7. Odwotanie powinno wskazywaé czynno$é lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, kidrej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutow,
okre$la¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

8. Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
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kwallifikowanego certyfikatu lub rownowaznego $rodka, spelniajgcego wymagania dla tego
rodzaju podpisu (art.180 ust. 4 ustawy).

9. Odwotujgcy przesyla kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mégt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy moégt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego
wniesienia przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej(art.180 ust. 5 ustawy).

10. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga
do sadu (art. 198 a do art. 198 g ustawy).

11. Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajgcego. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia
dorgczenia orzeczenia lzby, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ziozenie
skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

XVIIl. Klauzula informacyjna z art. 13 Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych RODO.

1. Informacje dotyczgce administratora danych.
Administratorem Panstwa danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego bedzie Urzad Miasta Czarnkéw jako aparat wykonawczy
Burmistrza Miasta Czarnkoéw.
Moga sie Panstwo z nami kontaktowaé w nastepujgcy sposadb:

e listownie na adres; Urzad Miasta Czarnkow, Pl. Woino$ci 6, 64-700 Czarnk6w

e przez elektroniczng skrzynke podawczg — dostepna na: /miastoczarnkow/SkrytkaESP

s poprzez e-mail: um@czarnkow.pl

e telefonicznie: (67) 255 28 01
2.Inspektor ochrony danych.
Wyznaczylismy inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktérg moga sie Parstwo kontaktowaé
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem ochrony danych moga sie Paristwo kontaktowaé
w hastepujgcy sposob:

o listownie na adres: Urzad Miasta Czarnkéw, Pl. Wolno$ci 6 64-700 Czarnkéw

e przez elektroniczng skrzynke podawczg - dostepna na: /miastoczarnkow/SkrytkaESP
e poprzez e-mail: um@czarnkow.pl
e telefonicznie: (67) 255 28 01 (Biuro Obstugi Klienta) lub tel. bezposredni 67 255 36 01

¢ Inspektorem ochrony danych osobowych jest Pani Kamila Szpotek.
3. Cel przetwarzania Paristwa danych oraz podstawy prawne.
Panstwa dane bedg przetwarzane wcelu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego.
Podstawa prawng ich przetwarzania jest Panstwa zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa
w postepowaniu oraz nastepujgce przepisy prawa:
e ustawa zdnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwien publicznych (tj. Dz. U. z2019 r.
poz. 1843),
e rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakie
moze zadaé¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamédwienia
(Dz. U 2016 r. poz. 1126)
e ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. 2018 r. poz. 217 ze zm.).
4. Okres przechowywania danych.
Panstwa dane pozyskane wzwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
przetwarzane beda przez okres 5 lat: od dnia zakornczenia postgpowania o udzielenie zamodwienia.
5. Komu przekazujemy Panstwa dane?
1) Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom iosobom, gdyz co do zasady
postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne.
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2) Ograniczenie dostgpu do Panstwa danych o ktérych mowa wyzej moze wystgpi¢ jedynie w
szczegolnych przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 8 ust
4 pkt 1i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (. Dz. U 2017 poz.
15679 ze zm.)

3) Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o za
méwienie publiczne mogg by¢é podmioty z ktorymi Gmina Miasta Czarnkéw zawarta umowy lub
porozumienie na korzystanie z udostgpnianych przez nie systeméw informatycznych w zakresie
przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony
jest jednak wytacznie do mozliwosci zapoznania sig z tymi danymi w zwigzku ze $wiadczeniem
ustug wsparcia technicznego iusuwaniem awarii. Odbiorcéw tych obowigzuje klauzula
zachowania poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych
osobowych.

6. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

W zwigzku z jawnoscig postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Panstwa dane moga byé
przekazywane do paristw z poza EOG z zastrzezeniem, o ktdrym mowa w punkcie 5 ppkt 2).

7. Przyslugujace Paristwu uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego przystugujg Paristwu nastepujgce uprawnienia:

* prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

* prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

* prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje
w celu wywigzania sig z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania
wiadzy publicznej;

e prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga wytaczyé
mozliwo$¢ skorzystania z tego praw,

* prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Aby skorzysta¢
z powyzszych praw, nalezy sie skontaktowaé z nami lub z naszym inspektorem ochrony danych
(dane kontaktowe zawarte sg w punktach 1 i 2).

8. Obowigzek podania danych.

Podanie danych osobowych wzwigzku udzialem w postepowaniu o zaméwienia publiczne nie jest
obowigzkowe, ale moze byé¢ warunkiem niezbednym do wzigcia w nim udziatu. Wynika to stad, ze
w zalezno$ci od przedmiotu zaméwienia, zamawiajgcy moze zgdaé ich podania na podstawie przepiséw
ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) oraz wydanych do niej przepiséw
wykonawczych, a w szczegéinosci na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016
r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakie moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126).

ZATWIERDZAM:
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Zatacznik nr 1A
Wykonawca:

(peina nazwaffirma, adres, w zaleznoéci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy

sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. sprzatanie
i utrzymanie w ciaglej czystosci pomieszczen w budynku Urzedu Miasta
w Czarnkowie w roku 2021 o$wiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajgcego w

(wskazac dokument i wiasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w Ktérej okresiono warunki udziatu w postepowaniu).

....................... (miejscowoéé),dnia e o7 A 1

(podpis)



INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

okreslonych przez zamawiajaCegO W ........ooiiiiiiii i it
(wskazac¢ dokument i wiasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktérej okreslono warunki udziafu w postepowaniu),

polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/éw:

...............................................................................................................

(wskazac podmiot i okreslic odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

tiverese.. (miejscowo$c), dnia .................... I.

(podpis)

'OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg

aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscig

konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

(podpis)

*

Niniejsze o$wiadczenie stanowi wstepne potwierdzenie spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
a Wykonawca sklada je wraz z oferta.
** Wypei€ jesli dotyczy.



Zatacznik nr 1B
Wykonawca:

(pefna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy

skiadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. sprzatanie
| utrzymanie w ciaglej czysto$ci pomieszczen w budynku Urzedu Miasta
w Czarnkowie w roku 2021 o$wiadczam, co nastepuije:

IOSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, Zze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

2. [UWAGA: zastosowad tylko wiedy, gdy zamawiajacy przewidziat wykluczenie wykonawcy z postepowania na podstawie
ww. przepisu)

Oswiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 5 ustawy Pzp .

...................... (migjscowosé), dnia .................... T.

(podpis)



Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia

Z postepowania na podstawie art. ............. ustawy Pzp (podac majacg zastosowanie podstawe
wykluczenia sposréd wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednoczes$nie
oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy
Pzp podjatem nastepujgce $rodki naprawcze:

eieereeeenn.. (migjscowose), dni@ ... r.

(podpis)

'OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE
SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, na ktérego/ych
zasoby powotuje sie w niniejszym postepowaniu, tj.:

(podad peing nazweffirme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG) hie zachodza
podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdéwienia.

....................... (miejscowosé), dnia............ovven T

{podpis)

([UVYAGA: zastosowac tylko wiedy, gdy zamawiajacy przewidziat mozliwosé, o kiérej mowa w art. 25a ust. 5 pkt 2 ustawy Pzpj
‘OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM,
NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE S|E WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/tow, bedacegolych
POAWYKONAWCA/AIMIE ...t e e e (podac

peing nazweffirme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG), nie zachodzq podstawy
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia.

veeeern.... (migjscowosé), dNi@ ..., r.

(podpis)



'OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa
aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscia
konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informagji.

(podpis)

Niniejsze o$wiadczenie stanowi wstepne potwierdzenie speinienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
a Wykonawca skiada je wraz z ofert.



Zatgcznik nr 1C

Pieczgé Wykonawcy Miejscowos$é, dnia

OSWIADCZENIE

o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej, sktadane
w trybie art. 24 ust. 11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien
publicznych.

W zwigzku ze ztozeniem oferty w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego pn.: sprzatanie i utrzymanie w ciggfej czystosci pomieszczen
w budynku Urzedu Miasta w Czarnkowie w roku 2021

przedktadam informacje o:

1) przynalezno$ci do grupy kapitatowej, w sktad ktorej wchodzg ponizsze podmioty*:

podpis Wykonawcy
* niepotrzebne skresli¢

Niniejsze o$wiadczenie Wykonawca skfada (pisemnie w formie oryginatu )w terminie do 3
dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji z otwarcia ofert, o ktérejf mowa
w art. 86 ust. 5 ustawy.

Wraz z niniejszym o$wiadczeniem Wykonawca moze zfozy¢ dokumenty badz inne
informacje potwierdzajgce, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zaklécenia
konkurencji w przedmiotowym postepowaniu.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zaméwier publicznych z postepowania
wyklucza sie wykonawcow, ktérzy nalezgc do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015r. poz.
184, 1618, 1634, 1823) ztozyli odrebne oferty, chyba Zze wykazg, Ze istniejgce miedzy nimi
powigzania nie prowadzg do zakiécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia.



Zatacznik 1D

Wykaz zrealizowanych ustug

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. sprzatanie
I utrzymanie w ciaglej czystosci pomieszczeri w budynku Urzedu Miasta
w Czarnkowie w roku 2021 wykazuje sie spetnieniem warunku Roz. VI ust. 1 pkt. d)
SIWZ.

Przedmiot Podmiot na Wartosé Termin
zamowienia rzecz, ktérego zamowienia wykonania
dostawa zostata dd/mm/rrrr
wykonana

2

Zgodnie z zapisem pkt VI. Ust. 1 pkt d) SIWZ, Wykonawca zobowigzany jest do ziozenia
dowodo6w okreslajacych, czy te dostawy zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami,
o ktdrych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego dostawy bylty wykonane lub wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw —
oswiadczenie Wykonawcy.

Data:.....ccccoooevievieieee e,

----- Imiona i nazwiska os6b uprawnionych Podpisy 0s6b
uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy do reprezentowania Wykonawcy

Niniejsze oswiadczenie stanowi potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy i sktadane jest
przez Wykonawce, ktérego oferta zostata najwy: ej oceniona, na wezwanie Zamawiajacego w terminie nie krétszym
niz 5 dni.






Zatgcznik nr 2

OFERTA

w zaméwieniu publicznym prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
na sprzatanie i utrzymanie w ciaglej czystosci pomieszczen w budynku Urzedu
Miasta w Czarnkowie w roku 2021

I Cena:

Wartos¢ przedmiotu zaméwienia ogétem wynosi:

netto.......cccccccareunnnn zl/miesiecznie
Vat...... ) zt
brutto................. zt/miesiecznie
.................. zt brutto/miesiac x 12 miesigcy=........ccccevvvvuvneerenn. 2t
brutto/rocznie

(warto$¢ oceniana — warto$é przedmiotu zaméwienia okre$lonego w SIWZ)
stownie

.........................................................................




1. Os$wiadczam, ze zapoznatem/tam sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamowienia i nie wnosze do niej zadnych zastrzezen.

2. Oswiadczam, ze zawarty w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
projekt umowy zostat przeze mnie zaakceptowany i zobowiazuje sie
w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na wyzej wymienionych
warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

3. Oswiadczam, ze uzyskatem/tam wszelkie informacje niezbedne do
prawidtowego przygotowania niniejszej oferty.

4. Oswiadczam, ze uwazam sie za zwigzanego/g niniejszg oferta na czas
wskazany w specyfikacji istotnych warunkéw zamédwienia.

5. Osoba uprawniong do kontaktéw z zamawiajgcym jest
................................. tel.ffax. .................e\mail ...l

6. Oswiadczam, ze zaméwienie wykonam wytgcznie sitami wiasnymi* w czesci
Z Podwykonawecg*, W ZzaKresie. ... ..o i e

7. Dane podwWyYKONGWECY ........oiiuiii i et e e e

8. Oswiadczam, ze oferta nie zawiera informac;ji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji.

9. Oswiadczam, ze oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Informacje takie zawarte sg w nastepujgcych
dokumentach® ... i - .cn o GrEEE e e B en e eenen e e GGG e e o oo SRR o o « o RIS

10.Czy Wykonawca jest matym/Srednim przedsiebiorcg? (wltasciwe zakreslic)
o TAK o NIE

Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3 do SIWZ

WZOR - UMOWA

Nrceeeeneee

zawartawdniu ................ roku w Czarnkowie

pomiedzy Gming Miasta Czarnkéw, 64 — 700 Czarnkéw, Plac Wolnosci 6 reprezentowang
przez:

zwang w dalszej cze¢éci umowy “Zamawiajacym”

1.
a)

b)

c)

d)

........................................... , zwanym dalej “Wykonawea”,

§ 1 PRZEDMIOT UMOWY
Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug w zakresie sprzgtania i utrzymania w ciggtej czystosci
pomieszczen biurowych w budynku Urzedu Miasta w Czarnkowie zgodnie z zakresem czynno$ci
okreslonym w zataczniku nr 1, ktéry stanowi integralng cze$¢ umowy.
Zleceniobiorca o$wiadcza, ze spelnia wszystkie wymagania konieczne do wykonania umowy
zgodnie z jej trescig, a w szczegdlnosci posiada wyposazenie techniczne i przeszkolonych
pracownikéw gwarantujgcych profesjonalne wykonanie przedmiotu umowy.
Szczegotowe warunki $wiadczenia ustug stanowigcych przedmiot umowy ustalajgce m.in. zakres
czynnosci okreslane sa w Zataczniku nr1.

§ 2 WYKONANIE PRZEDMIOTU UMOWY

Zleceniobiorca zobowigzany jest do:
stalego utrzymywania czystosci w budynku przy uwzglednieniu réznych rodzajow powierzchni
podiogowych;
wydelegowania do realizacji przedmiotu umowy pracownikéw, ktérzy posiadajg odpowiednie
kwalifikacje i doswiadczenie;
dostarczania we wiasnym zakresie i na wiasny koszt niezbednych narzedzi oraz Srodkéow
czyszczacych, konserwujgcych i dezynfekujacych, a takze dostarczania i uzupetniania papieru
toaletowego), kostek / plynéw / zeli odSwiezajgcych w ubikacjach, recznikéw papierowych,
mydia/pianki w plynie przy umywalkach, workéw na $mieci w koszach i niszczarkach.
wyznaczenia osoby sprawujgcej nadzér nad wykonywaniem Ustugi sprzgtania (koordynatora
ustugi), nie bedacej jednoczesnie pracownikiem sprzgtajgcym, ktéra begdzie utrzymywac staly
kontakt ze Zleceniodawca w szczegélnosci za posrednictwem telefonu komoérkowego przez catg
dobe w ciagu catego okresu obowigzywania Umowy. Do obowigzkéw koordynatora Ustugi
nalezato bedzie przeprowadzanie kontroli ustugi oraz stawiennictwo na kazde 2zadanie
Zleceniodawcy, majgce na celu prawidiowe wykonywanie Ustugi;

e) wykonywania przedmiotu umowy z zachowaniem reziméw sanitarnych, zgodnie z

obowigzujgcymi technologiami i przepisami;

zatrudnienia takiej liczby pracownikéw, kiora gwarantuje nieprzerwang realizacje ustugi,
Pracownicy Zleceniobiorcy zobowigzani sg wykonywaé usluge z nalezytg starannoscig
i z poszanowaniem intereséw Zleceniodawcy.
Przy wykonaniu umowy nalezy dotozy¢ wszelkiej starannoéci, aby przestrzegane byly warunki bhp,
p.poz, zabezpieczenia mienia i zachowania tajemnicy stuzbowej z uwzglednieniem obowigzujgcych
przepiséw, w tym ustawy o ochronie danych osobowych. Pracownikow Zleceniobiorcy obowigzuje
kulturaine zachowanie wobec pracownikéw Zleceniodawcy i innych os6b przebywajacych
w pomieszczeniach Zleceniodawcy.
Pracownicy Zleceniobiorcy realizujgcy postanowienia niniejszej umowy podlegajg bezposrednio
Zleceniobiorcy i tylko od niego otrzymywa¢ mogg polecenia. Zleceniodawca lub upowazniony przez
niego przedstawiciel moze wyda¢ pracownikom Zleceniobiorcy specjalne dyspozycje
z pominieciem Zleceniobiorcy, pod warunkiem jednoczesnego powiadomienia osoby, o ktorej mowa
wust. 4 pkt 2).



10.

Strony zobowigzujg sie do wspodlpracy odnosnie wszelkich okolicznosci dotyczacych przedmiotu
umowy (kontrola dyscypliny pracy i jakosci ustugi, przekazywanie uwag, ocena jakosci
wykonywanej ustugi,);

1) ze strony Zleceniodawcy osobg do kontaktu jest Jan Maksim pok. 215, tel. (67) 2552805,
e-mail: oag@czarnkow.pl tel. 606 384 530 badz osoba przez niego upowazniona,

2) ze strony Zleceniobiorcy osobg do kontaktu .......

Zleceniodawca zobowigzany jest do udostepnienia pracownikom Zleceniobiorcy pomieszczen
socjalnych z dostepem do zrédla energii elektrycznej, urzadzen sanitarnych i pomieszczen
przeznaczonych do sktadowania sprzetu i Srodkéw czystosci.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze stosowane przez niego narzedzia, materialy i $rodki czystosci
w szczegoblnosci papiery toaletowe, reczniki papierowe, mydto w plynie/pianka, Srodki zapachowe
sg nieagresywne i dobrej jako$ci, nie powodujg niszczenia mebli, elementéw wyposazenia oraz
spetniajg wymogi BHP tj. posiadajg odpowiednie atesty dopuszczajgce do stosowania
w pomieszczeniach stale uzytkowanych przez ludzi.

§ 3 WYNAGRODZENIE

Wynagrodzenie z tytutu $wiadczenia ustug wymienionych w § 1 ust. 1 zostalo okreslone na fgczng
kwote brutto .........................
Wynagrodzenie platne bedzie miesiecznie w kwocie ..................... brutto.
Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z nabyciem $rodkéw i narzedzi niezbednych
do wykonywania prac wchodzgcych w zakres niniejszej umowy.
Zamawiajgcy w okresie obowigzywania umowy przewiduje mozliwosci zmiany wynagrodzenia
Wykonawcy jedynie w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug VAT. Do kwoty netto
ustalonej w przetargu zostanie doliczony podatek VAT wedlug obowigzujgcej w danym okresie
stawki. Zmiana wynagrodzenia brutto, wynikajaca ze zmiany stawki podatku VAT nie wymaga
zmiany umowy. Natomiast niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu
umowy nie moze by¢ podstawg do 2gdania zmiany wynagrodzenia okreslonego w ust. 1 niniejszego
paragrafu.

Rozliczenie odbywac¢ sie bedzie poprzez wystawienie miesiecznych faktur VAT obejmujgcych 1/12

wynagrodzenia przewidzianego na rok. Wykonawca wystawi fakture na Gmine Miasta Czarnkéw,

Pl. Wolnosci 6, 64-700 Czarnkéw, NIP 763-20-93-092.

Ptatnos¢ dokona bedzie przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, w terminie

. . dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego faktury.

Zmlana stawek podatkéw w trakcie realizacji przedmiotu niniejszej umowy obcigza Wykonawce.

Wykonawca o$wiadcza, iz wskazany przez niego w umowie rachunek bankowy jest przypisanym

mu w wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT prowadzonym przez Szefa

Krajowej Administracji Skarbowej. Wskazanie do rozliczehn innego rachunku bankowego (

nieujawnionego w wykazie Szefa KAS) spowoduje wstrzymanie sie przez Zamawiajgcego z

realizacjg platnosci bez ujemnych dla niego konsekwencji z tytutu niewykonania zobowigzania w

terminie, w szczegodinosci w postaci obowigzku zaptaty odsetek ustawowych. Wstrzymanie sie z

ptatnoécig trwato bedzie do czasu ustalenia rachunku prawidtowego.

Wykonawca ma mozliwo$¢ przestania droga elektroniczng ustrukturyzowanej faktury elektronicznej

w rozumieniu ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach

publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym

(Dz. U. z 2018 poz. 2191). W przypadku wyboru mozliwosci przestania ustrukturyzowanej faktury

elektronicznej Wykonawca bedzie korzystat z platformy, o ktérej mowa w tej ustawie (Platforma

Elektronicznego Fakturowania na stronie internetowej https://efaktura.gov.pl).

Jesli numer rachunku rozliczeniowego wskazany przez Wykonawce, o ktérym mowa w ust. 16 jest

rachunkiem dla ktérego zgodnie z Rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo

Bankowe (Dz. U. 2019.1751 ze zm.) prowadzony jest rachunek VAT to:

1) Zamawiajgcy o$wiadcza, ze bedzie realizowa¢ platnosci za faktury z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej platnosci tzw. split payment. Zaplate w tym systemie uznaje sie
za dokonanie ptatnosci w terminie ustalonym w § 3 ust. 15 umowy.

2) Podzielong ptatnos¢ tzw. split payment stosuje sie wylgcznie przy platnosciach
bezgotdwkowych, realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zaptaty
dla czynnych podatnikow VAT. Mechanizm podzielonej pfatnosci nie bedzie wykorzystywany
do zaplaty za czynnosci lub zdarzenia pozostajgce poza zakresem VAT (np. zaplata
odszkodowania), a takze za $wiadczenia zwolnione z VAT, opodatkowane stawka 0%.

3) Wykonawca o$wiadcza, ze wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajgcego ptatnosci w
systemie podzielonej ptatnosci tzw. split payment.




§ 4 ODPOWIEDZIALNOSC

Zleceniobiorca ponosi wobec Zleceniodawcy odpowiedzialno$¢ za szkody w mieniu, wynikie
z niewykonania lub jej nienalezytego wykonania. Odpowiedzialno$¢ ta dotyczy skutkdéw dziatan jak
i zaniechan pracownikéw Zleceniobiorcy.

Pracownicy Zleceniobiorcy zobowigzani sg do niezwlocznego powiadomienia osoby, o ktérej mowa
w§2 ust. 5 pkt 1) o kazdym przypadku stwierdzonej szkody. Pracownicy Zleceniobiorcy
zobowigzani sg takze do podjecia niezbednych dziatan majgcych na celu zabezpieczenie mienia
i ujawnionego uszkodzenia.

Ujawnienie szkody, o ktérej mowa w ust.1 wymaga przeprowadzenia przez przedstawicieli stron
postepowania wyjasniajgcego w celu ustalenia okolicznosci powstania szkody, jej wysokosécii os6b
odpowiedzialnych za jej powstanie.

Odpowiedzialnos¢ Zleceniobiorcy jest wylaczona, gdy niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy jest nastepstwem dzialania sity wyzszej.

§ 5§ POUFNOSC
Zleceniobiorca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez
wzgledu na forme ich utrwalenia uzyskanych w trakcie wykonywania umowy.
W szczego6lnosci Zleceniobiorca jest zobowigzany zachowaé w tajemnicy pozyskane od
Zleceniodawcy informacje dotyczgce rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury techniczno -
systemowej sieci oraz stosowanych zabezpieczen.
Uzyskane przez Zleceniobiorce, w zwigzku z wykonywaniem umowy, informacje nie mogg byé
wykorzystane do innego celu, niz do realizacji umowy.
Osoby wykonujgce zadania w zwigzku z realizacjg umowy na terenie budynku, pomieszczen lub
cze$ci pomieszczeh uzytkowanych przez poszczegdlne wydzialy sg zobowigzane do
przestrzegania obowigzujgcych tam uregulowan wewnetrznych dotyczgcych bezpieczenstwa
informacji. Wszystkie osoby biorgce udziat w realizacji przedmiotu umowy zostang poinformowane
o poufnym charakterze informacji oraz zobowigzane do zachowania ich w poufnosci. W takim
przypadku Zleceniobiorca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby.
Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢é dochodzenia roszczen wobec Zleceniobiorcy,
w przypadku wyrzadzenia przez niego szkod Zleceniodawcy lub osobom trzecim, bedacych
wynikiem naruszenia bezpieczenstwa informacji, na zasadach okreslonych w KC.

§ 6 KARY UMOWNE

Zleceniobiorca zaplaci Zleceniodawcy kary umowne w sytuacii:

1) za zwloke w wykonaniu przedmiotu umowy - 0,5% miesiecznej wartosci brutto ustugi za kazdy
dzien zwioki,

2) za zwloke w usunieciu stwierdzonych uchybien i nieprawidiowosci w $wiadczonych ustugach -
0,5 % miesiecznej wartosci brutto ustugi za kazdy dzien zwioki liczony od uptywu terminu
wyznaczonego na usuniecie uchybien i nieprawidtowosci.

Zleceniodawca kazdorazowo w zleceniu okresli termin do usuniecia  uchybien

i nieprawidtowosci.

Kary umowne mogg by¢ potrgcone z wynagrodzenia Zleceniobiorcy za dany miesiac.

Strony przewidujg mozliwos¢é dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysoko$¢ kar

umownych.

§ 7 CZAS TRWANIA UMOWY [ ZASADY ROZWIAZANIA UMOWY

Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas okreslony od dnia .........................

Umowa moze zostac rozwigzana przez kazdg ze stron z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego. Wypowiedzenie wymaga formy
pisemnej przedtozonej drugiej stronie.

Zleceniodawca moze rozwigza¢é umowe bez zachowania okreSlonego w ust 2 terminu
wypowiedzenia w przypadku:
1) zaprzestania przez Zleceniobiorce wykonywania obowigzkéw okreslonych w zatgczniku nr 1
niniejszej umowy,
2) powtarzajgcych sie niedokiadnosci i uchybien, po uprzednim 2-krotnym pisemnym upomnieniu
Zleceniobiorcy,
3) w przypadku, gdy Zleceniobiorca nie wykonuje umowy lub wykonuje jg niezgodnie z jej
postanowieniami.



4. Zleceniobiorca moze rozwigzaé umowe bez zachowania okreslonego w ust. 2 terminu
wypowiedzenia w przypadku gdy Zleceniodawca nie wywigzuje sie ze swoich zobowigzan
finansowych przez c¢o najmniej jeden okres platnosci i nie uregulowat naleznosci, po uprzednim
wezwaniu do zapfaty, w terminie okre$lonym w tym wezwaniu.

§ 8 Wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Prawo Zaméwien Publicznych
Wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp okreslone stosownie do art.36 ust.2 pkt
8a ustawy Pzp.:

1) Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub
podwykonawce 5 oséb wykonujgce wskazane ponizej czynno$ci w trakcie realizacji zamoéwienia —
sprzatanie i utrzymanie w ciaglej czystosci pomieszczern w budynku Urzedu Miasta w
Czarnkowie.

2) W przypadku zatrudniania na podstawie umowy o prace przy realizacji zamoéwienia nowej
osoby/nowych osob wykonujgcejlych czynnosci okreslone w ppkt 1), zatrudnienie winno nastgpi¢
w terminie nie diuzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy na realizacje
przedmiotu zamoéwienia i trwac¢ nieprzerwanie w calym okresie wykonywania ww, umowy. W
przypadku  rozwigzania  stosunku pracy przez osobe zatrudniong lub  przez
Wykonawce/podwykonawce przed zakonczeniem tego okresu, Wykonawca/podwykonawca jest
zobowigzany do zatrudnienia w ciggu 14 dni kalendarzowych (liczac od dnia rozwigzania stosunku
pracy) na to miejsce innej osoby na podstawie umowy o prace,

1) W ciggu 5 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy na realizacje przedmiotu zaméwienia
{dotyczy os6b juz zatrudnionych na postawie umowy o prace przez Wykonawce/podwykonawce) lub
w ciggu 5 dni kalendarzowych od dnia zatrudnienia nowej osoby na podstawie umowy o praceg
Wykonawca zobowigzany jest do przediozenia Zamawiajgcemu oswiadczenia o zatrudnieniu na
podstawie umowy o prace osdb wykonujgcych czynnosci wskazane w ppkt 1). Oswiadczenie
powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci: doktadne okreslenie podmiotu skiadajacego oswiadczenie, date
zfozenia o$wiadczenia, informacje, ze wskazane w ust. 12 czynnosci wykonujg osoby zatrudnione
na podstawie umowy o prace wraz z podaniem liczby, imion i nazwisk tych oséb, rodzaju umowy o
prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ziozenia oSwiadczenia w imieniu
Wykonawcy lub podwykonawcy, Zamawiajgcy ma prawo w kazdym okresie realizacji zaméwienia
zwroci€ sie do Wykonawcy o przedstawienie dokumentacji zatrudniania wskazanej osoby (w
szczegolnosci umowy o prace, potwierdzong za zgodno$é kopie dowodu potwierdzajgcego
zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen. Wyszczegélnione dokumenty nalezy
zanonimizowa¢ zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych tj. dokumenty powinny miec
odpowiednio zakryte / wymazane dane, ktére nie sg niezbedne do potwierdzenia formy
zatrudnienia), natomiast Wykonawca ma obowigzek przedstawié ja Zamawiajgcemu w terminie 7 dni
kalendarzowych od daty otrzymania zawiadomienia.

2) W przypadku wykonywania czynnosci okreslonych w ppkt 1) przez osoby niezatrudnione na
podstawie umowy o prace, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 100,00 zt za kazdy dzien
pracy kazdej osoby niezatrudnionej na podstawie umowy o prace,

3) W przypadku nieprzediozenia Zamawiajgcemu oswiadczenia, o ktérym mowa w ppkt 3),
Wykonawca zaplaci kare umowng w wysokosci 100,00 zi, za kazdy dzien opdznienia, liczac od dnia
nastepnego po uplywie terminu, o ktérym mowa w ppkt 3).

§ 9 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszelkie zmiany umowy oraz zmiany jej Zalgcznikéw wymagajg formy pisemnej, pod rygorem
niewazno§ci.

2. Sprawy sporne w zwigzku z wykonaniem umowy strony bedg w pierwszej kolejnosci rozwigzywac
polubownie. i

3. W sprawach nieuregulowanych umowag majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego.

4, Ewentualne spory wynikie na tle realizacji umowy strony poddajg rozpoznaniu przez Sgd wiasciwy
dla siedziby Zleceniodawcy.

5. Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dia kazdej ze stron.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA



ZALACZNIK NR 1 do umowy nr ............ zdnia .......cccvvenveeenes

Strony przyjmujg nastepujgce warunki $wiadczenia ustug w trakcie trwania umowy:

1)

prace wykonywane codziennie (5 razy w tygodniu):

w pomieszczeniach biurowych: odkurzanie, zamiatanie, mycie podiég- zachowanie statej
czystosci;

dwustronne mycie i polerowanie okien podawczych-kasy, podatki, USC,

sprzgtanie ciggow komunikacyjnych, windy i klatek schodowych wraz z balustradami,
poreczami i lustrami-zachowanie w statej czystosci,

codzienne odkurzanie wyktadzin, chodnikéw, dywanéw,

utrzymanie w czystoéci wycieraczek wewnatrz i zewnatrz budynku,

opréznianie wszystkich, znajdujgcych si¢ w budynku, koszy ze $mieci oraz innych odpadéw
przeznaczonych do wyrzucenia i usuwanie ich w miejsca do tego przeznaczone wskazane
przez zamawiajgcego, wymagana jest segregacja odpadéw zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami oraz mycie koszy,

w sanitariatach i pomieszczeniach socjalnych: mycie na mokro i dezynfekowanie
zlewozmywakow, umywalek oraz glazury, mycie na mokro i dezynfekowanie sedeséw, glazury,
wyposazenia toalet (lustra, szafki umywalkowe, szczotki do WC, podajniki na reczniki
papierowe itp.);

nie rzadziej niz raz w tygodniu:

usuwanie pajgczyn ze $cian i sufitbw w catym budynku,

odkurzanie nie zakrytych powierzchni meblowych oraz parapetéw z przetarciem na mokro,
czyszczenie aparatow telefonicznych;

czyszczenie na sucho drukarek, odbiornikéw radiowych, kserokopiarek, niszczarek,
wytgcznikow $wiatta i kontaktow;

mycie na mokro balustrad, listew ochronnych, klamek i drzwi w pomieszczeniach biurowych,
wejsciowych do budynku oraz tgcznikowych na korytarzach,

mycie na mokro i polerowanie luster i drzwi przeszklonych z dwustronnym czyszczeniem szyb
wejsciowych i w pomieszczeniach biurowych,

nie rzadziej niz co dwa tygodnie:
odkurzanie pokryé mebli tapicerowanych,
mycie lodéwek i zmywarek,

mycie kaloryferéow w sezonie grzewczym,

nie rzadziej niz co trzy miesigce:

mycie okien, stolarki okiennej i gablot,

czyszczenie zaluzji,

mycie lamp o$wietleniowych,

mycie kaloryferéw poza sezonem grzewczym,

mycie i polerowanie przeszklonej $ciany elewacyjnej - parter ul. Rybaki wewnatrz,

mycie i polerowanie wykuszu sali sesyjnej oraz $ciany elewacyjnej na pierwszym pietrze -
wewnatrz,

€O najmniej raz na pot roku:

mycie i polerowanie przeszklonej $ciany elewacyjnej - parter ul. Rybaki - na zewnetrz,
gruntowne, maszynowe czyszczenie klatek schodowych z trzykrotnym naniesieniem akrylu,
pranie pokry¢ mebli tapicerowanych i dywanéw oraz usuwanie plam,

€O Najmniej raz w roku:

mycie i polerowanie wykuszu sali sesyjnej oraz $ciany elewacyjnej na pierwszym pietrze - z
zewnatrz,

gruntowne, maszynowe czyszczenie posadzki z trzykrotnym naniesieniem akrylu.

w zaleznosci od potrzeb po spotkaniach i konferencjach w salach konferencyjnych mycie
naczyn, czyszczenie podidg, stotdw i krzeset oraz wietrzenie.



Ogéine warunki wykonywania ustugi:

1.

10.

Wszelkie srodki czyszczaco-dezynfekujace, artykuty czystosci, higieniczno-sanitarne
i zapachowe, worki na $mieci w ilosciach zapewniajgcych pelne, biezace zapotrzebowanie,
niezbedne do starannego wykonania zaméwienia oraz ich zakup idostawa do miejsca
wykonania zaméwienia sg kosztem wykonawcy z uwzglednieniem nastepujgcych warunkoéw:
wykonawca zakupi na wiasny koszt na biezgco papier toaletowy dwuwarstwowy, biaty, miekki,
dopasowany do zamontowanych pojemnikéw,

reczniki papierowe (biate, dwuwarstwowe celuloza lub réwnowaznymi), mydio biale plynne,
kosmetyczne, zawierajgce kolagen z elastyng, przeznaczone do mycia rak i ciata, dopuszczone
do obrotu zgodnie z ustawg o kosmetykach i wkiady zapachowe o niedraznigcym zapachu do
wiasciwych dozownikéw i pojemnikéw; wykonawca na kazde zgdanie zamawiajgcego okaze
atesty na wskazane przez zamawiajgcego preparaty;

Ustugi sprzatania wykonywane bedg przez Wykonawce przy uzyciu wiasnych urzgdzen i
sprzetu, wiasciwego do danego rodzaju prac w szczegolnosci:

wszelkie zabrudzenia z mebli biurowych i w salach konferencyjnych (w szczegoélnosci
drewnianych i metalowych) beda usuwane $rodkami specjalnie do tego przeznaczonymi, ktére
poza usuwaniem zabrudzen konserwujg i zapobiegajg osiadaniu kurzu),

zgodnie z obowigzujgcym prawem, bedg stosowane srodki myjace, czyszczace i konserwujace
posiadajgce karty charakterystyki. Preparaty dezynfekcyjne tylko i wytacznie dopuszczone do
obrotu i uzytkowania na podstawie certyfikatu CE, deklaracji zgodnosci lub wpisu do rejestru
wyrobéw medycznych w zaleznosci od klasyfikacji okreslonej w ustawie o wyrobach
medycznych. Preparaty rejestrowane jako produkty biobdjcze musza posiadaé pozwolenie na
wprowadzenie do obrotu lub wpis do rejestru produktéw biobdjczych, natomiast preparaty
rejestrowane jako produkty lecznicze muszg posiadaé pozwolenie na dopuszczenie do obrotu
produkiu leczniczego. Zaleca sie stosowanie preparatdbw posiadajgcych réwniez atest
Panstwowego Zaktadu Higieny, biologicznie neutralnych, ponadto dostosowanych do specyfiki
wykonywanych czynnosci,

wykonawca bedzie uzywat Srodkow czystosci o jakosci nie gorszej niz charakteryzujaca
Domestos, Ajax, Cif, Cilit, Pronto.

Wykonawca zapewni maty wejsciowe w ilosci minimum 3 szt., przy czym maty usytuowane przy
gtéwnych wejsciach do budynku tj od Pl. Wolnosci i ul. Rybaki muszg posiada¢ minimalne
wymiary 115 x 200 ecm. Czestotliwo$¢ wymiany mat raz w miesigcu a w okresie od pazdziernika
do marca 2 razy w miesigcu.

Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug zapewni¢ na terenie objetym
umowg nalezyty fad i porzadek, aprace wykonywaé w sposéb najmniej ucigzliwy dla
uzytkownika obiektu.

Wykonawca obowigzany jest do niezwlocznego zglaszania wszelkich uwag o usterkach
wymagajgcych napraw, ktérych nie jest w stanie usungé€, np. przepalone zaréwki, wyrwane
kontakty, zepsute zamki drzwiowe, niedrozne umywalki i sedesy poprzez wpis do rejestru, ktory
bedzie sie znajdowat w Referacie Administracyjno — Gospodarczym.

W przypadku ustug wykonywanych okresowo, Wykonawca zobowigzany bedzie do uzgadniania
z Zamawiajgcym terminéw ich realizacji, z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym.
Wykonawca zapewni co najmniej 1 pracownika w budynku Urzedu Miasta Czarnkow od godziny
8.00 do godziny 14.00, a od godziny 14.00 do godziny 19.00, co najmniej 4 pracownikéw do
sprzatania pomieszczen. W celu weryfikacji obecnosci wymaganej liczby pracownikéw,
Zamawiajgcy wymaga codziennego potwierdzenia przybycia poszczegélnych pracownikéw do
urzedu na liscie obecnosci w sekretariacie urzedu z podaniem godziny przybycia i godziny
opuszczenia budynku.

Osoby wykonujgce prace powinny posiada¢ profesjonalne przygotowanie do wykonywania tego
typu pracy oraz by¢ ubrane w estetyczng odziez roboczg i posiadac identyfikator wskazujgcy
nazwe wykonawcy oraz imie i nazwisko osoby przebywajacej na terenie obiektu
zamawiajacego.

Wykonawca niezwiocznie po podpisaniu umowy obowigzany jest do przedstawienia
Zamawiajgcemu listy pracownikéw wyznaczonych do realizacji zaméwienia oraz pisemnie
informowa¢ Zamawiajgcego o kazdej zmianie w skladzie wyznaczonych pracownikéw. Osoba
nie umieszczona na liscie nie zostanie dopuszczona do wejscia do pomieszczen biurowych.
Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania szczegotowego harmonogramu wykonania
ustugi z uwzglednieniem opisanej czestotliwosci poszczegbinych zadari.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

Wykonawca ponosi odpowiedziainosé za szkody powstate w zwigzku z realizacjg ustug oraz
wskutek innych dziataf pracownikow Wykonawcy, a takze zobowigzany jest do zachowania
w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem ustug.

Na kazde zadanie zamawiajacego wykonawca udzieli (pisemnie lub ustnie) wyjasnien i
informacji w zakresie nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia.

Pracownicy wykonawcy sa zobowigzani do oddawania na dyzurke znalezionych przedmiotow,
Wykonawca bierze na siebie petng odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wykonanie przedmiotu
zaméwienia oraz zapewnienie warunkow pracy zgodnie z przepisami BHP i ppoz. oraz innymi
przepisami powszechnie obowigzujacymi w tym zakresie.

Godziny sprzatania nie moga kolidowa¢ z godzinami uzytkowania pomieszczen — godziny
nalezy ustali¢ z administratorem budynku,

Odpowiedzialnos¢ za zaniedbania, ktére mogg spowodowaé zagrozenie zdrowia izycia
w zakresie prac objetych umowg ponosi Wykonawca.

Pomieszczenie nr 114 na | pietrze, bedzie sprzgtane w obecnoéci pracownika biura.

3. Godziny i zasady sprzatania

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Prace porzadkowe w budynku beda wykonywane w taki sposob, aby zostaty zakoriczone do
godz. 19%,

Wykonawca zapewni w razie potrzeby dyzur 1 pracownika poza wyznaczonymi godzinami
pracy w budynku w przypadku organizowanych uroczystosci.

Sprzatanie odbywa sie przez pieé dni w tygodniu ( poniedziatek — pigtek ), wyjatkowo moze by¢
to inny dzien tygodnia, jezeli Urzad bedzie tego dnia odpracowywat wolny dzien.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé polecenia Wykonawcy wykonania ustugi w soboty
i niedziele, sprzatania pomieszczen po remontach (réwniez w dni wolne od pracy).
Pracownicy zatrudnieni przez Wykonawce do realizacji zaméwienia wykonuja powierzong im
prace samodzielnie bez mozliwosci wprowadzania do sprzatanego obiektu oséb trzecich.
Pokoje winny by¢ otwierane i zamykane zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
wewnetrznymi.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA






Zatacznik nr 4 do SIWZ

WARUNKI TECHNICZNE SWIADCZENIA USLUGI:

Sprzatania i utrzymania w ciaglej czystosci pomieszczer w budynku Urzedu

Miasta w Czarnkowie w roku 2021.

Warunki ogéine — powierzchnie do sprzatania w rozbiciu na poszczegéine pomieszczenia oraz
znajdujace sie tam rodzaje podiég:

ZESTAWIENIE POWIERZCHNI i OKIEN WG PIETER

o Rodzaj posadzki — m?
.8 ‘g ] Kamien
3 R 5 . . Pow.
= 9 Ilodé N £ granitowy Tlogé i
b N . . Panele Wykladzina . g P e okien
) : POTMESASEER | podiogowe PCV Pyt w | promicnio | okien w m?
g g £ | wany,
M ~ M beton
Biura 13 20,00 185,20* 15 45,50
Socjal. 2 148,06
Korytarz 1 67.88*
WC 2 16,72*
5 Sala $lubéw 1 63,50 2 6,80
5 | Schody
. wejsciowe 1 21,00
Zewnetrzne
Schody
wejsciowe 2 25,26
wewnetrzne
Biura 8 159 40* 22,60% 12 35,90
Sale 2 209,40 5 21,80
konferency.
Socjal. 1 4.70%
I Korytarz 1 142,50
WC 2 18,60* 1 1,30
Szatnia 1 16,50
Salka
Radnvch 1 27,10 1 4,70
Biura 17 357,50* 42.90* 38 54,62
Socjal. 1 1,78
I Korytarz 1 89,0*
wWC 2 18,60* 1 1,30
Magazyn 1 85.20 1 1,96
[
2
% E schody 1 47,00%
¥ g
OGOLEM: 812,80 520,78 45,56 63,50 108,33 70 152,38
* - do codziennego sprzatania '
**. okna drewniane jednoramowe i PCV
SANITARIATY
Parter I pi¢tro | II pigtro Razem
Ep: ST T W szt. w_szt. w_szt. w_szt.
1 Umywalki 3 3 3 9
2 Muszle klozetowe 4 4 4 12
3 Pisuary 1 | 1 3
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4 Zlewozmywaki 4 3 1 8
5 Lustra 9 8 11 28
6 Pojemniki na papier toaletowy 4 4 4 12
7 Pojemniki na reczniki sktadany 2 2 3 7
8 Dozowniki mydia 3 3 3 9
POWIERZCHNIE PRZESZKI.ONE
powierzchnia przeszklona jest podana jednostronnie)
Opis Tlo§¢ w m?
Drzwi suwne i wiatrotap - od P1. Wolnosci - parter 24,35
Drzwi suwne i wiatrotap - od ul. Rybaki - parter 20,08
Sciana elewacyjna — parter 55,10
Sciana — p. 15, 16 — parter 36,50
Wykusz - sala sesyjna - I pietro 11,20
Sciana elewacyina - I pietro 55,10
Przegroda korytarz — parter 16,80
Przegroda - okno podawcze EL - parter 3,10
Przegroda - §ciana USC — parter 14,80
Okna podawcze - kasy, podatki - parter 6,20
Przegroda $cienna + okno — bufet - I pietro 18,60
Sciana — pokéj nr 3 11,90
Sciana - sekretariat - I pietro 17,50
Sciana - O$wiata - II pigtro 5,70
Sciana - p. 208 - II pietro 11,80
Sciana - p. 210 — 11 pigtro 9,00
Sciana —p. 8 — parter 15,00
Dyzurka — parter 16,90
BOK — parter 3,90
PRZYSLONY OKIENNE
Lp. Rodzaj Pv-;u:;r I v[:ier;[tllz'o I ‘Swmtzm sz:zlzxzn
1 Zaluzje pionowe materialowe 43,50 26,70 10,90 81,10
Rolety materialowe 54,20 48,20 42,40 144,80
Razem 97,70 74,90 53,30 225,90

WYKAZ SRODKOW CZYSTOSCI DO PODAJNIKOW ZNAJDUJACYCH SIE W BUDYNKU

Nezwa anggkahi Kolor Diugosé rolki Srefinlca Szerokos$¢é Otwor w rolce
W m Wem W cm W em
Papier toaletowy bialy — szary min. 145 19 9 6
Wymiary
Nazwa artykulu Kolor
wem
Reczniki papierowe skladane biaty — zielony 11x25
Mydlo w plynie - -
Kostki zapachowe do muszli - -
v Reozmiar

Nazwa artykulu w litrach
Worki na $mieci 60
Worki na $mieci 35
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TYPY URZADZEN ZNAJDUJACYCH SIE W URZEDZIE

Typ urzgdzenia Producent
Pojemniki na papier toaletowy TORK
Pojemniki na reczniki skladane TORK
Dozowniki mydia w plynie TORK

Przedmiotem zaméwienia jest sprzatanie i utrzymanie w ciaglej czysto$ci pomieszczen w budynku
Urzedu Miasta Czarnkow, co obejmuje w szczegdlnosci:
1) prace wykonywane codziennie (5 razy w tygodniu):

w pomieszczeniach biurowych: odkurzanie, zamiatanie, mycie podtég- zachowanie stale;
czystosci;

dwustronne mycie i polerowanie okien podawczych-kasy, podatki, USC,

sprzatanie ciggéw komunikacyjnych, windy i klatek schodowych wraz z balustradami,
poreczami i lustrami-zachowanie w stalej czystosci,

codzienne odkurzanie wyktadzin, chodnikéw, dywanéw,

utrzymanie w czystosci wycieraczek wewnatrz i zewnatrz budynku,

opréznianie wszystkich, znajdujacych si¢ w budynku, koszy ze $mieci oraz innych
odpad6w przeznaczonych do wyrzucenia i usuwanie ich w miejsca do tego przeznaczone
wskazane przez zamawiajgcego, wymagana jest segregacja odpadow zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami oraz mycie koszy,

w sanitariatach i pomieszczeniach socjalnych: mycie na mokro i dezynfekowanie
zlewozmywakéw, umywalek oraz glazury, mycie na mokro i dezynfekowanie sedesow,
glazury, wyposazenia toalet (lustra, szafki umywalkowe, szczotki do WC, podajniki na
reczniki papierowe itp.);

nie rzadziej niz raz w tygodniu:

usuwanie pajeczyn ze $cian i sufitow w catym budynku,

odkurzanie nie zakrytych powierzchni meblowych oraz parapetoéw z przetarciem na mokro,

czyszczenie aparatow telefonicznych;

czyszczenie na sucho drukarek, odbiornikéw radiowych, kserokopiarek, niszczarek, wylacznikow $wiatla i
kontaktow;

mycie na mokro balustrad, listew ochronnych, klamek i drzwi w pomieszczeniach biurowych, wejsciowych
do budynku oraz lacznikowych na korytarzach,

mycie na mokro i polerowanie luster i drzwi przeszklonych z dwustronnym czyszczeniem szyb wejsciowych
i w pomieszczeniach biurowych,

nie rzadziej niz co dwa tygodnie:
odkurzanie pokry¢ mebli tapicerowanych,
mycie lodéwek i zmywarek,

mycie kaloryfer6w w sezonie grzewczym,

nie rzadziej niz co trzy miesiace:

mycie okien, stolarki okiennej i gablot,

czyszczenie zaluzji,

mycie lamp o$wietleniowych,

mycie kaloryferéw poza sezonem grzewczym,

mycie i polerowanie przeszklonej $ciany elewacyjne;j - parter ul. Rybaki wewnatrz,

mycie i polerowanie wykuszu sali sesyjnej oraz $ciany elewacyjnej na pierwszym pigtrze - wewnatrz,

¢o najmniej raz na pét roku:

mycie i polerowanie przeszklonej $ciany elewacyjne;j - parter ul. Rybaki - na zewnetrz,
gruntowne, maszynowe czyszczenie klatek schodowych z trzykrotnym naniesieniem akrylu,
pranie pokry¢ mebli tapicerowanych i dywan6w oraz usuwanie plam,
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6)

7)

co najmniej raz w roku:
mycie i polerowanie wykuszu sali sesyjnej oraz §ciany elewacyjnej na pierwszym pigtrze - z zewnatrz,
gruntowne, maszynowe czyszczenie posadzki z trzykrotnym naniesieniem akrylu.

w zalezno$ci od potrzeb po spotkaniach i konferencjach w salach konferencyjnych mycie naczyn,
czyszczenie podiog, stoléw i krzesel oraz wietrzenie.

Ogo6lne warunki wykonywania ushugi:

1.

10.

Wszelkie $rodki czyszczaco-dezynfekujace, artykuly czystosci, higieniczno-sanitarne i zapachowe, worki na
$mieci w ilosciach zapewniajacych pelne, biezace zapotrzebowanie, niezbgdne do starannego wykonania
zamOwienia oraz ich zakup idostawa do miejsca wykonania zamdwienia sg kosztem wykonawcy
z uwzglednieniem nastepujacych warunkéw:

wykonawca zakupi na wlasny koszt na biezaco papier toaletowy dwuwarstwowy, bialy, miekki, dopasowany
do zamontowanych pojemnikéw,

reczniki papierowe (biate, dwuwarstwowe celuloza lub réwnowaznymi), mydto biate ptynne, kosmetyczne,
zawierajgce kolagen z elastyna, przeznaczone do mycia rak i ciala, dopuszczone do obrotu zgodnie z ustawg
o kosmetykach i wklady zapachowe o niedrazniacym zapachu do wiasciwych dozownikéw i pojemnikow;
wykonawca na kazde zadanie zamawiajacego okaze atesty na wskazane przez zamawiajgcego preparaty;

Uslugi sprzatania wykonywane beda przez Wykonawce przy uzyciu wlasnych urzadzen i sprzetu,
wlasciwego do danego rodzaju prac w szczeg6lnodci:

wszelkie zabrudzenia z mebli biurowych i w salach konferencyjnych (w szczegélnosci drewnianych i
metalowych) beda usuwane srodkami specjalnie do tego przeznaczonymi, ktére poza usuwaniem zabrudzen
konserwuja i zapobiegaja osiadaniu kurzu),

zgodnie z obowiazujacym prawem, beda stosowane $rodki myjace, czyszczace i konserwujgce posiadajace
karty charakterystyki. Preparaty dezynfekcyjne tylko i wylacznie dopuszczone do obrotu i uzytkowania na
podstawie certyfikatu CE, deklaracji zgodnosci lub wpisu do rejestru wyrobéw medycznych w zaleznosci od
klasyfikacji okreslonej w ustawie o wyrobach medycznych. Preparaty rejestrowane jako produkty biobdjcze
musza posiada¢ pozwolenie na wprowadzenie do obrotu lub wpis do rejestru produktéw biob6jczych,
natomiast preparaty rejestrowane jako produkty lecznicze musza posiadaé¢ pozwolenie na dopuszczenie do
obrotu produktu leczniczego. Zaleca si¢ stosowanie preparatéw posiadajacych réwniez atest Panistwowego
Zakladu Higieny, biologicznie neutralnych, ponadto dostosowanych do specyfiki wykonywanych czynnosci,
wykonawca bedzie uzywat srodkow czystosci o jakosci nie gorszej niz charakteryzujgca Domestos, Ajax,
Cif, Cilit, Pronto.

Wykonawca zapewni maty wejsciowe w ilosci minimum 3 szt., przy czym maty usytuowane przy giéwnych
wejsciach do budynku tj od P1. Wolnosci i ul. Rybaki musza posiadaé minimalne wymiary 115 x 200 cm.
Czestotliwo$¢ wymiany mat raz w miesigcu a w okresie od pazdziernika do marca 2 razy w miesigcu.
Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania uslug zapewni¢ na terenie objetym umowa nalezyty
1ad i porzadek, a prace wykonywaé w spos6b najmniej ucigzliwy dla uzytkownika obiektu.

Wykonawca obowiazany jest do niezwlocznego zglaszania wszelkich uwag o usterkach wymagajacych
napraw, ktorych nie jest w stanie usungé, np. przepalone zaréwki, wyrwane kontakty, zepsute zamki
drzwiowe, niedrozne umywalki i sedesy poprzez wpis do rejestru, kt6ry bedzie si¢ znajdowat w Referacie
Administracyjno — Gospodarczym.

W przypadku ushig wykonywanych okresowo, Wykonawca zobowiazany bedzie do uzgadniania z
Zamawiajacym terminow ich realizacji, z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym.

Wykonawca zapewni co najmniej 1 pracownika w budynku Urzedu Miasta Czarnkéw od godziny 8.00 do
godziny 14.00, a od godziny 14.00 do godziny 19.00, co najmniej 4 pracownikéw do sprzatania pomieszczen.
W celu weryfikacji obecnosci wymaganej liczby pracownikéw, Zamawiajacy wymaga codziennego
potwierdzenia przybycia poszczeg6lnych pracownikéw do urzedu na liscie obecno$ci w sekretariacie urzedu
z podaniem godziny przybycia i godziny opuszczenia budynku.

Osoby wykonujace prace powinny posiadaé profesjonalne przygotowanie do wykonywania tego typu pracy
oraz by¢ ubrane w estetyczng odziez robocza i posiadaé identyfikator wskazujacy nazwe wykonawcy oraz
imie i nazwisko osoby przebywajacej na terenie obiektu zamawiajacego.

Wykonawca niezwlocznie po podpisaniu umowy obowiazany jest do przedstawienia Zamawiajacemu listy
pracownikéw wyznaczonych do realizacji zaméwienia oraz pisemnie informowaé Zamawiajacego o kazdej
zmianie w skladzie wyznaczonych pracownikéw. Osoba nie umieszczona na liscie nie zostanie dopuszczona
do wejécia do pomieszczen biurowych.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania szczegélowego harmonogramu wykonania ustugi z
uwzglednieniem opisanej czestotliwosci poszezegdlnych zadan.
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12.
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Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwiazku z realizacja ustug oraz wskutek innych
dziatani pracownikéw Wykonawcy, a takze zobowiazany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji uzyskanych w zwiagzku z wykonywaniem ustug.
Na kazde zadanie zamawiajacego wykonawca udzieli (pisemnie lub ustnie) wyjasnien i informacji w zakresie
nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia.
Pracownicy wykonawcy sg zobowigzani do oddawania na dyzurke znalezionych przedmiotow,
Wykonawca bierze na siebie pelng odpowiedzialnos¢ za prawidtowe wykonanie przedmiotu zaméwienia
oraz zapewnienie warunkéw pracy zgodnie z przepisami BHP i ppoz. oraz innymi przepisami powszechnie
obowiazujacymi w tym zakresie.

Godziny sprzatania nie moga kolidowa¢ z godzinami uzytkowania pomieszczefi  — godziny nalezy ustali¢
z administratorem budynku,

Odpowiedzialno$é za zaniedbania, ktdre moga spowodowaé zagrozenie zdrowia i Zycia w zakresie prac
objetych umowa ponosi Wykonawca.

Pomieszczenie nr 114 na I pigtrze, bedzie sprzatane w obecnosci pracownika biura.

3. Godziny i zasady sprzatania

1)
2)

3)
4)
5)
6)

Prace porzadkowe w budynku beda wykonywane w taki sposob, aby zostaly zakoficzone do godz. 19%.
Wykonawca zapewni w razie potrzeby dyzur 1 pracownika poza wyznaczonymi godzinami pracy w budynku
w przypadku organizowanych uroczystosci.

Sprzatanie odbywa si¢ przez pi¢¢ dni w tygodniu ( poniedziatek — piatek ), wyjatkowo moze by¢ to inny
dziefi tygodnia, jezeli Urzad bedzie tego dnia odpracowywat wolny dzien.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ polecenia Wykonawcy wykonania ustugi w soboty i niedziele, sprzatania
pomieszczen po remontach (réwniez w dni wolne od pracy).

Pracownicy zatrudnieni przez Wykonawce do realizacji zaméwienia wykonuja powierzong im prace
samodzielnie bez mozliwosci wprowadzania do sprzatanego obiektu 0séb trzecich.

Pokoje winny byé otwicrane i zamykane zgodnie z obowiazujagcymi w tym zakresie przepisami
wewnetrznymi.
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