
URZĄD MIASTA CZARNKÓW 
PROCEDURA SPORZĄDZANIA / ZMIANY  

MIEJSCOWEGO PLANU ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO (MPZP) 

 

 

Schemat graficzny 

 

Komentarz – uwagi 

 

 

 

 

                      

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Postanowienia ogólne 

Rozpatrzenie wniosku nie jest określone 

żadnym terminem. Złożony wniosek 

przekazywany jest drogą służbową do 

Stanowiska d/s Gospodarki Przestrzennej 

(GP) 

 

Informacje dotyczące wniosku zbiera 

Stanowisko d/s GP, które Burmistrz 

przedkłada do opiniowania Komisji 

Urbanistyczno – Architektonicznej, a w razie 

potrzeby pozostałym komórkom 

organizacyjnym urzędu lub innych 

właściwych organów.  

 

Na podstawie zebranych informacji Burmistrz 

dokonuje analizy zasadności wniosków i  

stopnia zgodności przewidywanych rozwiązań 

ze Studium uwarunkowań i kierunków 

zagospodarowania przestrzennego Czarnkowa 

Przyjęte wnioski mogą stać się podstawą 

przystąpienia do sporządzania / zmiany MPZP 

Z inicjatywą sporządzania / zmiany MPZP 

występuje Burmistrz. 

 

Obowiązek sporządzenia MPZP może 

wynikać z przepisów prawa i może być 

określony terminem. 

 

Dane wyjściowe do projektowania 
Burmistrz występuje do Rady Miasta 

Czarnków z projektem uchwały o 

przystąpieniu do sporządzania / zmiany 

miejscowego planu zagospodarowania 

przestrzennego. 

 

O przystąpieniu do sporządzenia / zmiany 

MPZP rozstrzyga Rada Miasta Czarnków, w 

drodze uchwały, określając:  

- granice obszaru objętego planem, na 

mapie stanowiącej załącznik graficzny 

do tej uchwały  

- przedmiot jego ustaleń. 

 

Analiza wniosków 

Stanowisko d/s GP 

Burmistrz 

Opiniowanie wniosków 

Komisja Urbanistyczno - 

Architektoniczna 

 

 

Zbieranie informacji  

dotyczących wniosków 

Stanowisko d/s GP 

Wniosek Wniosek 

Przygotowanie projektu uchwały 

o przystąpieniu do 

 sporządzenia / zmiany MPZP 

Stanowisko d/s GP 

Burmistrz 

 

   

 

Głosowanie projektu uchwały 

o przystąpieniu do 

 sporządzenia / zmiany MPZP 

Rada Miasta Czarnków  

 

   

 

Wnioski 

odrzucone 

Wnioski 

przyjęte 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dane wyjściowe do projektowania stanowią: 

- obowiązujące przepisy prawa, 

- uchwała Rady o przystąpieniu do 

sporządzania / zmiany MPZP, 

- warunki określone w umowie 

z projektantem, 

- wnioski , opinie i uzgodnienia 

stosownych organów, 

- inne określone wytyczne,  

- konsultacje w celu określenia 

szczegółów projektu 

- Studium uwarunkowań i kierunków 

zagospodarowania przestrzennego, 

- wydane decyzje, przyjęte strategie i 

założenia. 

 

 

 

Opracowanie projektu MPZP 

Wybór projektanta planu dokonywany jest 

zgodnie z ustawą o zamówieniach 

publicznych. 

 

Projekt opracowywany jest przez osoby 

posiadające odpowiednie kwalifikacje, 

w oparciu o dane wyjściowe do 

projektowania. 

Projekt planu opracowuje się wraz 

ekofizjografią, prognozą jego oddziaływania 

na środowisko i prognozą jego skutków 

finansowych. 

 

Stanowisko d/s GP  przygotowuje 

postępowanie,  a Burmistrz sporządza projekt 

planu poprzez przeprowadzenie postępowania 

określonego w ustawie o zagospodarowaniu 

przestrzennym ( art. 17 ). 

 

 

Przegląd i weryfikacja projektu 

Przeglądu projektu dokonuje Stanowisko d/s 

GP oraz Radca Prawny. 

W zależności od potrzeb również inne 

komórki organizacyjne Urzędu. 

Weryfikacja odbywa się poprzez 

uwzględnienie w projekcie uwag 

wynikających z przeglądu projektu. Oceny 

proponowanych rozwiązań dokonuje 

Burmistrz.  

Uchwała 

odrzucona 

Uchwała 

przyjęta 

Wybór projektanta i zawarcie 

umowy (zgodnie z ustawą o 

zamówieniach publicznych) 

Stanowisko d/sGP i Burmistrz 

 

Sporządzenie / zmiana MPZP 
Burmistrz 

Stanowisko d/s GP 

Projektant  

 

Rozpatrzenie wniosków 

Burmistrz i Stanowisko d/sGP 

- w terminie 21 dni od 

upływu terminu ich składania 

 

Opracowanie  

dokumentacji projektowej 

Projektant 

Przegląd projektu 

Stanowisko d/sGP 

  i Radca Prawny 

 

Weryfikacja projektu 

Burmistrz 

 

Ogłoszenie o przystąpieniu do 

sporządzenia / zmiany MPZP 

Stanowisko d/s GP 

Składanie wniosków do planu  

– do 21 dni od ogłoszenia 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Opinie i uzgodnienia 

Burmistrz uzyskuje opinie KUA a także 

wójtów, burmistrzów gmin graniczących z 

obszarem projektu planu. 

Burmistrz uzgadnia projekt planu z 

właściwymi organami, stosownie do jego 

zakresu. 

Burmistrz uzyskuje zgody na zmianę 

przeznaczenia gruntów rolnych i leśnych. 

Konieczność weryfikacji projektu może 

wynikać również z opinii i uzgodnień. 

 

Walidacja projektu 

Walidacja odbywa się poprzez sprawdzenie 

wymagań społeczeństwa jako klienta, oraz 

Rady jako organu stanowiącego oraz 

wojewody jako organu nadzorczego.  

 

Projekt planu i prognozę oddziaływania na 

środowisko wykłada się do publicznego 

wglądu na okres co najmniej 21 dni. 

 

Rada Miasta Czarnków uchwala miejscowy 

plan zagospodarowania przestrzennego oraz 

jego zmiany 

-po stwierdzeniu jego zgodności z ustaleniami 

Studium  uwarunkowań i kierunków 

zagospodarowania przestrzennego Czarnkowa 

-rozstrzygając sposób rozpatrzenia uwag do 

projektu planu (zmiany planu) 

-rozstrzygając sposób realizacji i zasady 

finansowania inwestycji  z zakresu zadań 

własnych Gminy 

 

Burmistrz przedstawia Wojewodzie uchwałę 

Rady wraz z dokumentacją formalno - prawną 

 w celu oceny zgodności z prawem i kieruje 

uchwałę do ogłoszenia w Dzienniku 

Urzędowym Województwa Wielkopolskiego. 

 

Uchwała Rady Miasta Czarnków w sprawie 

miejscowego planu zagospodarowania 

przestrzennego obowiązuje po upływie 14 dni 

od dnia ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym 

Województwa Wielkopolskiego. 

 

Stanowisko d/s GP prowadzi rejestr planów 

zagospodarowania przestrzennego 

Opiniowanie 

Komisja Urbanistyczno – Archit. 

Uzgodnienia 

organy właściwe do zakresu plan 

Ogłoszenie o wyłożeniu projektu  

i prognozy do publicznego wglądu  

Stanowisko d/s GP 

7 dni przed okresem min. 21 dni 

Wnoszenie uwag – do 14 dni po 

upływie okresu wyłożenia projektu 

Rozpatrywanie uwag 

Burmistrz 

 w terminie 21 dni od upływu 

terminu ich składania 

 

Uchwalenie miejscowego 

planu  zagospodarowania 

przestrzennego 

Rada Miasta Czarnków 

Przekazanie uchwały  

z dokumentacją MPZP 

Wojewodzie 

Burmistrz i Stanowisko d/sGP 

Wprowadzenie ewentualnych 

zmian i ponowienie uzgodnień 

Ogłoszenie MPZP w 

Dzienniku Urzędowym  

Wojewoda 

obowiązuje po 14 dniach  



Czarnków, dnia ............................... 

 

................................................... 
 imię i nazwisko / nazwa  

 

................................................... 
 adres zamieszkania / siedziba 

 

................................................... 
numer telefonu 

 

 
 

WNIOSEK O SPORZĄDZENIE / ZMIANĘ 

miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Czarnków 
 

 

 

Wnioskuję o ustalenie przeznaczenia terenów, wskazanych na załączonej mapie i określonych  

 

numerami ewidencyjnymi działek geodezyjnych: ....................................................................... 

 

....................................................................................................................................................... 

 

na proponowane funkcje: ..................................................................................................... ........ 

 

oraz określenie sposobu ich zagospodarowania i zabudowy zgodnie z wymaganiami 

artykułów 14, 15 i 16 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym. 

(Dz.U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717 – z późniejszymi zmianami). 

 

Uzasadnienie wniosku 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                  ..................................................... 
                                                                                                 podpis Wnioskodawcy 


